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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

Clanok 1
Ugel smernice

Tato smernica upravuje postup Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky (d’alej len ,,UJD
SR alebo ,,urad*) pri zabezpeceni prava na slobodny pristup k informaciam, ktoré ma trad k
dispozicii. Podrobne sa fiou upravuje pravo na informacie zaruéené podla ¢l. 26 Ustavy
Slovenskej republiky a pristup k informaciam podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacif)
v zneni neskor$ich predpisov.

Clanok 2
Oblast’ platnosti
Smernica plati pre vSetkych zamestnancov, ktori sa zicastiiuji na procese poskytovania
informécii podla zdkona o slobode informacii. Vyvojovy diagram procesu spristupiiovania
informaécii je v prilohe €. 1.
Clanok 3
Vseobecna ¢ast’, vymedzenie pojmov

1. Urad je podla § 2 ods. 1 zékona o slobode informacii osobou povinnou spristupiiovat’
informacie.

2. Informacie sa spristupiiujil bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informécia pozaduje.

3. Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora ziada o spristupnenie informaécii.

4. Pojmy informacia, ziadatel, hromadny pristup k informaciam, zverejnena informacia,
sprievodna informécia, osoba so zmyslovym postihnutim su definované v § 4 zdkona o
slobode informacii.

5. Urceny zamestnanec je zamestnanec kancelarie iradu, povereny spracovanim a vybavenim
Ziadosti o informécie v zmysle zékona o slobode informécii.

6. Spolupracujucim organizaénym Utvarom sa na ucely tejto smernice rozumie uUtvar,
ktory je podla Organizaéného poriadku Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky
apodla obsahu poZadovanej informacie vecne prisluSny na spracovanie podkladov
pre zamestnanca kanceldrie tradu ur¢eného na vybavenie Ziadosti.

7. Centralny register zmluv (d’alej len ,,CRZ") je verejny zoznam povinne zverejiiovanych

zmlv, ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky v elektronickej podobe (CRZ je
informacny systém verejnej spravy).
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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

8. Publikacné minimum Statnej sprdvy je zoznam povinne zverejlovanych datasetov
ministerstiev a ostatnych ustrednych organov $tatnej spravy. Strukturu udajov a formu
zverejnenia urcuje Datova kancelaria Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky (d’alej len ,,MIRRI*), ktora zoznam pravidelne
aktualizuje podla vysledkov prieskumu dopytu verejnosti o otvorené udaje.

Clanok 4

Procesy, ¢innosti, zodpovednosti

Organizaénym utvarom zodpovednym za prijimanie, evidovanie a vybavovanie ziadosti

0 spristupnenie informacie (d’alej len ,,ziadost

b9

), ako aj vykonavanie ukonov podla § 14 az 21

apodla § 21b az 21k zakona o slobode informacii je podl'a Organiza¢ného poriadku Uradu
jadrového dozoru Slovenskej republiky kancelaria tradu.

4.1 Prijimanie Ziadosti

1. Ziadatel’ mdze v zmysle § 14 ods. 1 zakona o slobode informacii iadost’ podat’:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

ustne (osobne alebo telefonicky),

pisomne,

faxom,

elektronickou postou,

prostrednictvom elektronickej schranky na Ustrednom portali verejnej spravy (d’alej len
L, UPVS®),

inym technicky vykonatenym spdsobom.

2. Podla § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii povinné nalezitosti Ziadosti o informacie st:

a)
b)
c)
d)
e)

urad uvedeny ako adresat ziadosti,

meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatel’a,
adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a,

uvedenie, ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

pozadovany sposob spristupnenia informaécii.

3. Mozné spdsoby spristupnenia informacie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

ustne (osobne alebo telefonicky),

umoznenim nahliadnutia do spisu,

vyhotovenim odpisu alebo vypisu, kopii zo spisov a Z dokumentacie,
odkopirovanim informacii,

spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,

pisomne (listinne, faxom, elektronickou postou, prostrednictvom elektronicke;j
schranky na UPVS),

inym technicky vykonate'nym sposobom.

4. Ziadost je podana ditom, ked’ bola oznadmena tiradu.

5. V pripade prijatia ziadosti podl'a ods. 1. pism. a) jej obsah zaznamena v zdzname O prijati a
vybaveni Ustnej Ziadosti 0 spristupnenie informécie organizacny Utvar, ktory ju prijal. Vzor
zaznamu 0 prijati a vybaveni ustnej ziadosti tvori prilohu ¢. 2.
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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

. Ziadost' v listinnej podobe prijima podateltia v uradnych hodinach. Podateltia Ziadost
po zaevidovani v registratirnom elektronickom denniku bezodkladne postupi kancelarii
uradu.

. Ziadost podana elektronickou postou alebo prostrednictvom elektronickej schranky
na UPVS sa elektronicky odosle do podatelne tradu na zaevidovanie do registratirneho
elektronického dennika. Podatelfia po zaevidovani ziadost' bezodkladne elektronicky
postupi kancelarii tradu.

. Ak je ziadost’ podand inému organiza¢nému utvaru ako kancelarii iradu, tento je povinny ju
bezodkladne, podl'a moznosti v deit dorucenia, postipit’ podatel'ni uradu na zaevidovanie;
tym nie je dotknuta povinnost’ tohto organizacného utvaru podla ods. 5.

. Ak ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, uréeny zamestnanec bezodkladne vyzve
ziadatela, aby v stanovenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 kalendarnych dni, netplnt
ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve
ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, urceny
zamestnanec ziadost” odlozi.

4.2 Evidencia Ziadosti

1. Evidenciu vSetkych Ziadosti podanych uradu vedie podla § 20 zdkona o slobode informécii

kancelaria Gradu.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

2. KaZzdej ziadosti je pridelené osobitné ¢islo registratirneho zaznamu, vSetky registratirne

zaznamy suvisiace s vybavenim ziadosti su ulozené v jednom spise.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

3. Evidencia Ziadosti sa vedie podl'a § 20 zdkona o slobode informécii osobitne pre kazdy

kalendarny rok podl'a vzoru v prilohe €. 5. Evidencia Ziadosti obsahuje najma tieto udaje:

a) evidencné Cislo prijatého zaznamu,

b) datum podania Ziadosti,

€) oznacenie ¢i ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, u pravnickej osoby sa
uvedie nazov alebo obchodné meno a sidlo ziadatel’a,

d) vyziadana informaciu,

e) navrhovany sposob poskytnutia informacie,

f) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti) a datum vybavenia Ziadosti,

g) podanie opravného prostriedku.

Zodpovedny: uréeny zamestnanec

4.3 Vybavenie Ziadosti

1. Ur¢eny zamestnanec ziadost' po prijati vybavi v stanovenej lehote podla § 17 zakona

0 slobode informéacii alebo bezodkladne poziada o sucinnost’ pri spracovani podkladov
spolupracujici organiza¢ny utvar. Sti¢asne spolupracujucemu organizacnému utvaru urci
lehotu na spracovanie podkladov (minimalne v rozsahu 2 pracovnych dni) tak, aby Ziadost’
bola vybavend v zdkonom stanovenej lehote. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde
0 ziadost’ podl'a zakona o slobode informacii, uréeny zamestnanec postiipi ziadost' na priame
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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

vybavenie prisluSnému organizaénému utvaru uradu najneskdr nasledujuci pracovny den
po prijati ziadosti.

. Ur€eny zamestnanec si listinny original ziadosti ponechd na registratirne spracovanie
V ramci spisu. Vecne prislusnému organizaénému ttvaru postupuje v ziadosti o poskytnutie
podkladov na vybavenie vecny obsah Ziadosti v elektronickej podobe formou vnutorného
listu v IS na spravu registratiry.

. Spolupracujici organizaény utvar spracuje podklady v lehote stanovenej urCenym
zamestnancom a tieto podklady mu odosle podl'a povahy veci v elektronickej podobe alebo
v listinnej podobe na ich d’alSie spracovanie pri vybaveni ziadosti.

. PrediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti podla § 17 ods. 2 zikona o slobode informacii
oznamuje ziadatel'ovi urCeny zamestnanec, a to aj na odévodneny navrh spolupracujuceho
organiza¢ného utvaru. PrediZenie lehoty je mozné zo zavaznych dévodov uvedenych v § 17
ods. 2 pism. a) az c¢) zakona o slobode informacii, najviac vSak o 8 pracovnych dni alebo o
15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a
§ 16 ods. 2 pism. a) zékona o slobode informacii. PrediZenie lehoty uréeny zamestnanec
ozndmi ziadatel'ovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty na vybavenie ziadosti. V
oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

. Ak spolupracujuci organiza¢ny utvar nie je vecne prislusny na spracovanie podkladov
k Ziadosti podla ods. 1, vrati doziadanie spat’ uréenému zamestnancovi na opatovné
postipenie inému spolupracujucemu organizaénému Uutvaru bezodkladne v lehote
1 pracovného dna odo dia prijatia doziadania.

. Ak Ziadatel' pozaduje uz zverejnent informaciu podla § 7 zakona o slobode informécii,
oznami uréeny zamestnanec Ziadatel'ovi tito skuto¢nost’ bezodkladne, najneskdr v§ak do 5
kalendarnych dni odo diia podania Ziadosti. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych
informacii, ur€eny zamestnanec mu ich spristupni v lehote podl'a § 17 zakona o slobode
informaécii, pricom lehota za¢ina plynit’ dilom, ked’ Ziadatel' oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informécii.

. Ak tirad nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informéciu ziskat’, postlpi Ziadost’ do 5 dni odo dia doru€enia Ziadosti povinnej
osobe prostrednictvom UPVS, ktora ma pozadované informécie k dispozicii, inak Ziadost
odmietne rozhodnutim o nespristupneni informdacii. Postupenie ziadosti tirad bezodkladne
oznami Ziadatel'ovi.

Zodpovedny: uréeny zamestnanec

. Ak tUrad poskytne Ziadatel'ovi poZadované informacie v rozsahu a sposobom podla § 16
zakona o slobode informécii v zdkonom stanovenej lehote a tento zakon neustanovuje inak,
uréeny zamestnanec zalozi pisomnt odpoved’ na Ziadost’ do spisu. V pripade spristupnenia
informadcie Ustne, vyhotovi ur¢eny zamestnanec Uradny zdznam 0 prijati a vybaveni Ziadosti
0 spristupnenie informacie podl’a prilohy €. 2, ktory zalozi do Spisu.

4.4 Obmedzenia pristupu k informaciam (§ 8 az 13 zadkona o slobode informacii)

1. Ak spolupracujuci organiza¢ny utvar v podkladoch na vybavenie ziadosti uvedie,

ze nevyhovuje ziadosti (hoci len scasti), postipi vec v lehote stanovene] urCenym
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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

zamestnancom podl'a ¢l. 4.3. ods. 3 kancelarii Gradu s ndvrhom odévodnenia rozhodnutia
podla § 18 ods. 2 zakona o slobode informacii. Rozhodnutie podl'a § 18 ods. 2 zakona
0 slobode informécii vydéava kancelaria tradu v stilade so smernicou Vydavanie rozhodnuti
uradu podla atémového zékona, stavebného zakona a sprdvneho poriadku (dalej len
»smernica na vydavanie rozhodnuti*).

2. Rozhodnutie spracuje a zasle ureny zamestnanec v zdkonnej lehote na vybavenie ziadosti.
Vzor rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, resp. o nespristupneni informacie s¢asti tvori
prilohu ¢. 3.

3. U opakovanych ziadosti o informdcie rovnakého obsahu alebo typu moéze urceny
zamestnanec postupovat’ analogicky podla predchadzajucich vyjadreni prislusného
veduceho organiza¢ného utvaru.

4. Pri spristupneni informécie nahliadnutim do spisu uréeny zamestnanec urobi opatrenia, aby
nazretim do dokumentacie neboli poruSené povinnosti podla § 8 az 12 zakona o slobode
informacii.

5. Dokumenty, ku ktorym sa Ciastoéne obmedzuje pristup, sa poskytuju tak, ze sa z nich
odstréania alebo sa prekryju/vyc€iernia informécie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia.
Zodpovedny: ur¢eny zamestnanec v spolupraci s veducim prislu§ného organizacného tutvaru

6. Rozhodnutie vydané elektronicky sa zaSle spravcovi databazy rozhodnuti na odbor
systémov, komponentov a stavebnych konStrukcii vo formate PDF. O rozhodnuti odoslanom
cez UPVS je spravca notifikovany automaticky.

Zodpovedny: uréeny zamestnanec

7. Aj pri ¢iastocnom nespristupneni informacii trad vyda rozhodnutie, v ktorom sa musi kazdé
jednotlivé odstranenie alebo prekrytie informacii odévodnit’.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

8. UloZenie zaznamov, ktoré vznikli v procese sa riadi Registratirnym poriadkom
a registratirnym planom UJD SR.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

9. Ak je predmetom ziadosti o informacie poskytnutie osobnych udajov, ktoré je mozné
poskytnat’ v zmysle zakona o slobode informécii, zdznamy obsahujice osobné tdaje sa
v spise vedu v zalepenej obalke s oznatenim ,NEOTVARAT — obsahuje osobné udaje*.
Zaznam s obsahom osobnych Udajov podla prvej vety mdze spractvat’ iba poverend
opravnend osoba. V pripade pochybnosti sa riaditel’ kancelarie uradu obrati so Ziadost'ou
0 usmernenie na zodpovednu osobu za ochranu osobnych udajov a pri vybaveni ziadosti
postupuje podla jej usmernenia.

4.5 Opravné prostriedky
1. Proti rozhodnutiu uradu o odmietnuti alebo ¢iastocnom odmietnuti poskytnut’ informacie ma
pravo ziadatel’ podat’ odvolanie formou rozkladu v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia

alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti podl'a § 17 zakona o slobode
informaécii.
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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

Ak trad v lehote 8 pracovnych dni alebo v prediZenej lehote o 8 pracovnych dni podla § 17
ods. 2 zakona o slobode informacii nespristupni informaciu, ani nevyda rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnut’ informaciu, predpokladd sa, Ze vydal rozhodnutie (fiktivne
rozhodnutie), ktorym odmietol poskytnit’ informaciu. Za denn dorucenia takéhoto
rozhodnutia sa povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

. Ak ziadatel’ o spristupnenie informacie podal proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnenia

informacie rozklad, ureny zamestnanec preskima, ¢i je rozklad odovodneny. Ak usudi,
ze pominuli dovody na obmedzenie pristupu k informécidm alebo vznikli nové skuto¢nosti,
ktoré umoziuju ziadatel'ovi vyhoviet’ v plnom rozsahu, rozhodne o rozklade tak, ze svoje
predchédzajice rozhodnutie zrusi a poskytne pozadované informadcie (autoremedura).

Urceny zamestnanec moze postupom podl'a ods. 3 o rozklade rozhodnut, len ak rozkladu
V plnom rozsahu vyhovie. Ak rozkladu nevyhovie v plnom rozsahu, predlozi ho predsedovi
uradu spolu so stanoviskom a s kompletnym spisovym materidlom najneskor do 5 dni odo
dna, ked’ bol rozklad doruceny tiradu. O rozklade proti rozhodnutiu uradu rozhodne predseda
uradu najneskor do 15 kalendarnych dni od dorucenia rozkladu.

Predseda uradu moéze rozhodnutie zmenit' a pozadované informacie spristupnit’ alebo
napadnuté rozhodnutie potvrdi arozklad zamietne. Rozhodnutie o rozklade musi mat’
rovnaké nalezitosti ako prvostupnové rozhodnutie.

Rozhodnutie predsedu sa odosle ucastnikovi rozkladového konania v stilade so smernicou
na vydavanie rozhodnuti.
Zodpovedny: sekretariat predsedu uradu

Po skonéeni rozkladového konania je spis suvisiaci so ziadostou spolu s
koneénym rozhodnutim postupeny do evidencie kancelarie Gradu a vlozeny do pévodného
spisu tykajuceho sa ziadosti. Kanceldria tradu d’alej nakladé so spisom v zmysle platného
Registraturneho poriadku a registratirneho planu UJD SR.

Zodpovedny: ureny zamestnanec

4.6 Uhrada materialnych nakladov

1.

Bezplatne sa poskytuju informdcie, pri ktorych vySka materidlnych nakladov spojenych
s vyhotovenim a odoslanim informacie (ndklady) neprekroc¢i vysku materidlnych nakladov
spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosiCov a s odoslanim
informacie ziadatel'ovi. Néklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe
so zmyslovym postihnutim znaSa trad. Bezplatne sa poskytuji aj informacie faxom,
telefonicky, elektronickou postou a prostrednictvom elektronickej schranky na UPVS.

. Néklady, ktorych vySka prekroc¢i vysku materidlnych ndkladov, moZzno Gradu uhradit™

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v Statnej pokladnici,
€) V hotovosti do pokladne tradu.

. Vyska nakladov suvisiaca s odoslanim informécie poStou sa riadi aktudlnym cennikom

postovych sluzieb.
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Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

4. Vyska nakladov spojend so spristupnenim informacie, s vynimkou vySky néakladov
za odoslanie informacie postou, sa urci podl'a Sadzobnika thrad nakladov za poskytovanie
informaécii (priloha ¢. 4) a oznami sa ziadatel'ovi.

Zodpovedny: ureny zamestnanec

5. Vysledna suma vycislenych nédkladov podl'a ods. 4 sa zaokrihl'uje na celé eurocenty smerom
nadol.

6. Urad moze ziadatelovi thradu nakladov odpustit, pritom zohladiuje osobu Ziadatela
a vysku pozadovanej thrady nakladov.
Zodpovedny: riaditel’ kancelarie uradu

4.7 Povinné zverejiiovanie informacii

1. Urad povinne zverejituje informacie podla § 5, 5a, 5b a 6 zakona o slobode informacii
na svojom webovom sidle, v CRZ, na Portali otvorenych dat — data.slovensko.sk, v sidle
uradu a na vsetkych jeho pracoviskach na verejne dostupnom mieste.

Zodpovedny: kanceldria tradu v spolupréci s vecne prislusnymi Gtvarmi uradu

2. Urad je podl'a § 5 ods. 1 a 5 zdkona o slobode informécii povinny zverejnit’ tieto informécie:
a) sposob zriadenia tradu, jeho pravomoci, kompetencie a popis organiza¢nej Struktiry,
b) miesto, Cas a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde mozno

podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

C) miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
presktimania rozhodnutia aradu vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d) postup, ktory musi trad dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych urad
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych
0s0b vo vzt'ahu k tradu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré urad vybera za spravne ukony a sadzobnik thrad
za spristupfiovanie informaécii,

g) materialy programového, koncepéného a strategického charakteru a texty navrhovanych
pravnych noriem po ich uvolneni na medzirezortné pripomienkové konanie.

Zodpovedny: kancelaria tradu v spolupraci s vecne prislusnymi ttvarmi uradu

4.7.1 Povinné zverejiovanie zmliv, faktir a objednavok

1. Podl'a § 5a zékona o slobode informacii Urad povinne zverejiiuje pisomné zmluvy,
ktoré uzatvara, aktoré obsahuji informaciu ziskani za finanéné prostriedky,
s ktorymi hospodari alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov alebo
nakladania s majetkom statu alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Europskej tnie.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

2. Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej ucastnikom je trad, sa zverejiuje v CRZ. CRZ
je verejny zoznam povinne zverejiiovanych zmlav, ktory vedie Urad vlady Slovenskej
republiky v elektronickej podobe (CRZ je informacny systém verejnej spravy).
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky
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3. Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informdciu, ktord sa podla
zékona o slobode informacii nespristupniuje, sa nezverejituje. Rovnako sa nemusia zverejnit’
Casti povinne zverejniovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody, vykresy,
projektové dokumentacie, modely, spdsob vypoctu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia
vSeobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak cast’ obsahu povinne
zverejiiovane] zmluvy je ur¢ena odkazom na ne a zaroven totozné ustanovenia vseobecnych
obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s inou povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktora uz nadobudla Gcinnost’, pri takto povinne zverejiiovane]
zmluve sa uvedie v CRZ alebo na webovom sidle odkaz na inii povinne zverejiiovant
zmluvu, ktora uz nadobudla Gc¢innost’.

4. Urad dalej zverejiiuje na svojom webovom sidle, v $truktGrovanej a prehladnej forme
najma:
a) Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac, ktoré obsahuju:
I. Cislo objednavky,
ii. popis objednaného plnenia,

iii. celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovant hodnotu objednaného plnenia. Ak je dodavatel’ platca DPH
je uvedena cena vratane DPH, v pripade, ak nie je platca DPH, je zverejnena cena
celkového plnenia bez DPH,

Iv. identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

V. datum vyhotovenia objednavky,
vi. identifika¢né udaje dodavatela objednaného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel’a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
- identifika¢né ¢islo, ak ho ma dodavatel’ objednaného plnenia pridelené
vii. tdaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
- meno a priezvisko fyzickej osoby,
- funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje.
b) Udaje o faktire za tovary, sluzby a prace, ktoré obsahuju:
I. Cislo faktary,
ii. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na faktare,

iii. celkovli hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na fakture. Ak je
dodavatel’ platca DPH, je uvedena cena vratane DPH, v pripade, ak nie je platca
DPH, je zverejnena cena celkového plnenia bez DPH,

Iv. identifikaciu zmluvy, ak fakttra sivisi s povinne zverejiilovanou zmluvou,

V. identifikaciu objednavky, ak faktra stvisi s objednavkou,
vi. datum dorucenia faktary,
vii. identifika¢né tidaje dodavatel'a fakturovaného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej 0soby-podnikatel'a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
- 1identifikacné Cislo, ak ho mé dodévatel’ fakturovaného plnenia pridelené.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky
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Vyssie uvedené udaje podla ods. 4 pism. a) urad zverejni do 10 pracovnych dni odo dia
vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a prac (to neplati, ak objednavka suvisi s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktord nadobudla G¢innost’).

Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky V spolupraci s poverenym zamestnancom odboru
informatiky

Udaje podl'a ods. 4. pism. b) tirad zverejni do 30 dni odo diia zaplatenia faktary.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky Vv spolupraci s poverenym zamestnancom odboru
informatiky

. Povinnost’ zverejiiovat’ udaje sa podla ods. 4 nevzt'ahuju na objednavku alebo faktaru

suvisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § S5a zakona o slobode informacii povinne
zverejiiovanou zmluvou.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

Urad je povinny zverejiiovat’ Gidaje podl’a ods. 4 nepretrzite po¢as piatich rokov odo diia ich
zverejnenia.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky V spolupréci s poverenym zamestnancom odboru
informatiky

4.8 Opakované pouZzitie informacii

1.

Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informacii, ktoré méa urad k dispozicii,
na podnikatel'sky ucel alebo na nepodnikatel'sky ucel odlisny od povodného tcelu, na ktory
bola informacia vytvorena v ramci plnenia wiloh uradu. Urad pri spristupiiovani informacii
na ucely opakovaného pouzitia postupuje v sulade s § 21d - §21l zakona o slobode
informaécii.

. Urad umozZnuje opakované pouZzitie informdcii bez uréenia podmienok.

Urad uputsta od thrady za opakované pouzitie informacii, a teda informacie sa spristupiiuju
bezodplatne.

V ramci publika¢ného minima je Urad povinny vytvarat’ informécie v stanovenej Struktare
otvorenych udajov a predpisanej forme ako datasety otvorenych udajov a pravidelne ich
aktualizovat’ v periodicite podl'a prilohy €. 6.

Zodpovedny: gestor datasetu (organiza¢ny utvar, ktorého informdacie st obsiahnuté
v datasete podl’a prilohy ¢. 6)

Publikacné minimum Statnej spravy je zoznam povinne zverejiovanych datasetov
ministerstiev a ostatnych tustrednych organov §tatnej spravy. Struktaru udajov a formu
zverejnenia urcuje Datova kancelaria MIRRI, ktord zoznam pravidelne aktualizuje podla
vysledkov prieskumu dopytu verejnosti o otvorené tidaje. Tvorba Standardov, datova kvalita,
zoznam datasetov publika¢ného minima a d’alSie otdzky stuvisiace s publikacnym minimom
st komunikované prostrednictvom Pracovnej skupiny pre otvorené udaje, ktora zriadilo
MIRRI SR.

Zodpovedny: datovy kurator v spolupraci s odborom informatiky a gestorom datasetu

Urad spristupiiuje a pravidelne aktualizuje datasety otvorenych tidajov na automatizované
spracovanie V periodicite podla prilohy ¢. 6, ato na portali otvorenych udajov -

10/19



Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

data.slovensko.sk?), tak Ze gestor datasetu podl'a prilohy ¢&. 6 zasle aktualizovany dataset
datovému kuratorovi na zverejnenie. Datovy kurator je osoba poverena za urad zverejiiovat’
datasety na portali otvorenych udajov.

Zodpovedny: datovy kurator v spolupraci s gestorom datasetu a odborom informatiky

Gestor datasetu je zodpovedny za spravnost’ a aktudlnost’ spristupiiovanych udajov.

Casovy harmonogram zverejiiovania datasetov publikaéného minima Statnej spravy,
ako i periodicita ich aktualizacie je v kompetencii datového kuratora podla pokynov
MIRRI a v spolupraci s gestorom datasetu.

Zodpovedny: datovy kurator v spolupraci s gestormi datasetov

Pri spracovani datasetov a pri ich spristupfiovani na portali otvorenych udajov poskytuje
odbor 140 technicku podporu gestorovi datasetu a datovému kuratorovi s ohl'adom na formu
spracovania adatova kvalitu datasetov, ako aj sohladom na spristupfiovanie na
data.slovensko.sk. Povereny zamestnanec odboru 140 v pripade nepritomnosti datového
kuratora zabezpeci zverejnenie datasetov na portali otvorenych tidajov.

Zodpovedny: povereny zamestnanec 140

Clanok 5

Ciele kvality

Ciel'om kvality procesu spristupfiovania informaécii, ktory opisuje tdto smernica, je:

1.

2.

N

nedodrzanie doby vybavenia ziadosti o informacie v zmysle zdkona o slobode informéacii —
0/rok

pocet netiplnych, nedostato¢ne vybavenych Ziadosti o informacie — 0/rok

pocet odovodnenych odvolani vo vdazbe na vydané rozhodnutia — 0/rok

Clanok 6
Organizacné zabezpecenie
Za plnenie smernice a kontrolu uplnosti procesu je zodpovedny riaditel’ kancelarie Gradu.
Clanok 7

Suvisiace dokumenty
Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov
Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorSich
predpisov
Smernica o sposobe tvorby internych normativnych a operativnych riadiacich aktov

! v zmysle pokynov Datovej kancelarie na zéklade uznesenia vlady SR &. 553/2019 (Akény plan Iniciativy pre
otvorené vladnutie v Slovenskej republike na roky 2020 - 2021).
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Organiza¢ny poriadok Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky
Registratirny poriadok a registraturny plan UJD SR

7. Vydavanie rozhodnuti uradu podla atémového zdkona, stavebného zikona a spravneho

poriadku

Smernica o priprave, schvalovani, uzatvarani, zverejneni, kontrole plnenia a evidencii zmlav

©o

9. Podpisovy poriadok Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky

Clanok 8

ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa S 130 008:24 — Smernica 0 slobodnom pristupe k informaciam zo dna 4. 4. 2024.

Clanok 9

Pouzité skratky

CRZ Centralny register zmlav
DPH dan z pridanej hodnoty
MIRRI Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie
Slovenskej republiky
SR Slovenska republika
UJD SR, trad Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky
UPVS Ustredny portal verejnej spravy
Clanok 10
Prilohy
Priloha €. 1:  Vyvojovy diagram
Priloha €. 2: Zaznam o0 prijati a vybaveni Ustnej Ziadosti
Priloha ¢. 3:  VVzor rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, resp. nespristupneni informacie
scasti
Priloha €. 4:  Sadzobnik thrad nékladov za poskytovanie informécii
Priloha ¢. 5:  Evidencia Ziadosti o spristupnenie informécii podl'a § 20 zidkona o slobode
informadcii
Priloha €. 6:  Zoznam povinne zverejiiovanych datasetov uradu
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Prijatie Z o informaciu podfa
z.¢.211/2000 Z. z.

A 4

Zaregistrovanie Z.

Postdenie Z z pohl'adu
relevantnosti k UJD SR

KU postipi Z kompetentnej PO
inak vyda R o nespristupneni
informécii

leponuje KU Postipenie Z na VOU
pozadovanou
informaciou?

A 4

Priloha €. 1: Vyvojovy diagram

Podatel'na uradu

KU - ureny
zamestnanec

RKU, uréeny
zamestnanec

RKU, prisluny VOU,
uréeny zamestnanec

VOU, KU - uréeny

Spracovanie podkladov Poskytnutie podkladov KU od VOU Jamestnanee
A 4
Vybavenie Z. v v RKU, uréeny
. i informic Nespristupnenie informécie/ Zamestnanec
Spristupnenie informécie Nespristupnenie informdcie scasti
Podanie rozkladu
k vydanému R? D
Postdenie rozkladu RKU - uréeny
l zamestnanec
i ] RKU - uréeny
Trvaji dovody Autoremedira, poskytnutie Zamestnanec
obmedzenia vydaného R? informécie Ziadatelovi
Postidenie r&zjl]()laéi}li predsedom Poskytnutic informécii > Predseda UJD SR
' | —_—
o Druhostupiiové rozhodnutie > Urten§ zamesinance
Evidencia a
uchovavanie
Ukoncenie

7 - 7iadost, PO - povinna osoba, KU - kancelaria tradu, RKU - riaditel’ kancelérie dradu, VOU —
veduci organizacného Utvaru, R — rozhodnutie, RPP — registrattrny poriadok a registraturny plan
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Priloha €. 2: Zaznam 0 prijati a vybaveni ustnej Ziadosti

ZAZNAM O PRIJATI A VYBAVENI USTNEJ ZIADOSTI

0 spristupnenie informacii podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

Evidencéné ¢islo ziadosti

Déatum a forma podania ziadosti

Ziadost prevzal

Meno a priezvisko alebo nazov alebo
obchodné meno ziadatel'a

Adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a

Adresa elektronickej schranky na
UPVS, ak ju ma ziadatel’ aktivovanu*

Obsah pozadovanych informécii

Obsah spristupnenych informacii (ak boli spristupnené tstne)

Navrhovany spdsob  poskytnutia
informacii

Spdsob vybavenia ziadosti

Datum vybavenia Ziadosti:

Podpis

*nepovinny udaj
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Priloha €. 3: Vzor rozhodnutia o nespristupneni informacie, resp. nespristupneni informacie scasti

Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky
Bajkalska 1467/27, 820 07 Bratislava — mestska ¢ast’ RuZinov

Cislo: Kliknite alebo tuknite sem a zadajte text.

Meno, priezvisko obchodné meno ziadatel’a
Adresa/Sidlo Ziadatela

ROZHODNUTIE . Kliknite alebo tuknite sem a zadajte text.

0 nespristupneni informacie/
o nespristupneni informacie scasti

Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky ako povinnej osobe podla § 2 ods. 1 zdkona
¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov bola diia - doplnit’
pisomne/elektronicky - vybrat’" dorucena Ziadost’ o spristupnenie informacii podana
Ziadatelom/Ziadatelkou - doplnit’ . Po preskimani obsahu tejto Ziadosti Urad jadrového
dozoru Slovenskej republiky ako povinna osoba tymto podl'a § 18 ods. 2 a § 22 ods. 1 zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov v spojeni s § 46 a § 47
zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov
vydava toto

rozhodnutie

Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky (d’alej len ,,arad*) v nadviznosti na ustanovenie -
doplnit’ zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zédkon o slobode informdcii) v zneni neskorSich predpisov Ziadosti,
Vv ktorej ziadatel’’ka poZadoval/a spristupnenie - doplnit’:

Nevyhovuje/ s¢asti nevyhovuje a tym na zaklade predmetnej ziadosti informacie
nespristupnuje, nakol’ko.... - doplnit’

Odovodnenie

Urad po posideni obsahu Ziadosti a striktne vychadzajic zjej obsahu dospel
k nasledovnému pravnemu nazoru.

Vo vztahu k pozadovanym informaciam ma trad za to, Ze existuje dovod, ktory brani povinnej
osobe pristupit’ k poskytnutiu niektorych informécii pozadovanych v ziadosti, priCom tento
zéver odovodiiuje nasledovne.

- doplnit’

VzhPadom na vSetky vysSie uvedené skutocnosti urad rozhodol vo veci vybavenia Ziadosti
Ziadatel’a tak, ako je uvedené vo vyrokovej casti tohto rozhodnutia.

X. strana rozhodnutia tradu ¢. XX/202X
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Priloha €. 3: Vzor rozhodnutia o nespristupneni informacie, resp. nespristupneni informacie scasti

Poudenie

Podl'a § 19 ods. 1 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov je
mozné proti tomuto rozhodnutiu podat’ rozklad na Urad jadrového dozoru Slovenskej
republiky, Bajkalskd 1467/27, 820 07 Bratislava - mestska ¢ast’ Ruzinov v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia. Rozklad je mozné podat vSetkymi sposobmi podla § 19 ods. 1
spravneho poriadku. Kore$pondenéna adresa v postovom styku je: Urad jadrového dozoru
Slovenskej republiky, Bajkalska 27, P. O. Box 24, 820 07 Bratislava 27. V¢as podany rozklad
ma odkladny ucinok.

Toto rozhodnutie je po vyC€erpani pripustného riadneho opravného prostriedku preskiimatel'né
spravnym sudom podl'a ustanoveni zédkona ¢. 162/2015 Z. z. Spravneho stdneho poriadku v

zneni neskorsich predpisov.

Bratislava XX. XX. 202X

riaditel’ kancelarie uradu

X. strana rozhodnutia tradu ¢. XX/202X
16/19



Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam
Priloha €. 4: Sadzobnik thrad nakladov za poskytovanie informacii

SADZOBNIK
tihrad nakladov za poskytovanie informacii UJD SR podPa § 21 ods. 3 zakona
¢.211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

a podl’a vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z.
0 podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii.
UJD SR v sulade s § 5 ods. 1 pism. ) zakona o slobode informécii zverejiiuje sadzobnik uhrad

nakladov za poskytovanie informacii:

Sadzobnik uhrad nakladov v sivislosti so spristupfiovanim informacii

Néklady spojené so spristupniovanim Cena
vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 0,07 €
vyhotovenie jednej farebnej strany formétu A4 0,49 €
vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 0,13 €
vyhotovenie jednej strany informdcie formatu A3 0,10 €
vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 0,17 €
vyhotovenie jednej farebnej strany formatu A3 0,99 €
1 ks CD ROM 1,00 €
obalka format C6 0,02 €
obalka format C5 0,04 €
obalka format C4 0,06 €
obélka C6 ,,Dorucenka doporucene* 0,06 €
obalka C6 ,,Dorucenka do vlastnych rak* 0,08 €
obalka C6 ,,Dorucenka do vlastnych rak 0,08 €

s opakovanim doru¢enim*

Naklady spojené s odoslanim informécie sa uctuji podl'a aktualneho cennika postovych sluzieb.
Informacie zasielané e-mailom, prostrednictvom elektronickej schranky na UPVS, faxom
a ustne su poskytované bezplatne. Bezplatne su poskytované informécie, u ktorych naklady
spojené s vyhotovenim a zaslanim informacie sumarne neprekrodia 6,64 €. Ziadatel'ovi, ktory
predloZi notdrom overent kopiu preukazu obCana s tazkym zdravotnym postihnutim s
vyznaCenim, ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informacie poskytuju
bezplatne aj v pripade, ak néklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie
sumarne prekrocia sumu 6,64 €.
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Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam
Priloha €. 5: Evidencia ziadosti o spristupnenie informacii podl'a § 20 zékona o slobode informacii

Evidencia Ziadosti podl’a zakon ¢. 211/2000 Z. z. za rok 202X

Zakladné udaje Lehota vybavenia Sposob spristupnenia informacie
Por. | Datum | Datum | Ziadatel’ | Predmet | Navrh. |V lehote \ Postipenim | Uplne | Ciastoéne | Nespristup. | Vydané
¢. | podania | odoslania Ziadosti | sposob | 8prac. | predlzenej R./R.
Ziadosti | odpovede poskyt. dni lehote sCasti +
infor. opr.
pros.
1.
2.
3.
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Priloha €. 6: Zoznam povinne zverejiiovanych datasetov tradu

Nazov datasetu Gestor Popis datasetu Periodicita Datum zverejnenia
datasetu zverejiiovania datasetu

1. | Zoznam datasetov datovy | zoznam zverejnenych nepravidelne prvykrat v novej Struktare k 31. 12. 2021, potom len

kurator | datasetov tiradu pri zmene udajov

2. | Organizaéna Struktira 400 Strukttira organizaénych nepravidelne k 8.9. 2021, nasledne len pri zmene udajov

utvarov tradu

3. | Kontaktné miesta 130 kontaktné miesta uradu nepravidelne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne len pri zmene
udajov

4. | Pracovné skupiny 130 pracovné skupiny uradu nepravidelne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne len pri zmene
udajov

5. | Zoznam pouzivanych 140 prehlad pouzivanych nepravidelne do 31. 12. podra stavu k 30. 11. daného roka,

,,open-source* softvérov OSS softvérov uradu nasledne len pri zmene idajov

6. | Zoznam inSpekcii 310 prehlad vykonanych 1x rocne 0d 2017, do 28. 2. podl'a stavu k 31. 12.

inSpekcii predchadzajuceho kalendarneho roka

7. | Zoznam drzitel'ov povoleni 330 zoznam drzitelov 1x ro¢ne od 2017, do 28. 2. podl'a stavu predchadzajuceho

povoleni vydanych kalendarneho roka
uradom

8. | Zahrani¢né sluzobné cesty 210 1x ro¢ne prvykrat v novej Strukture k 31. 12. 2023 do 10.1.
nasledujtiiceho kalendarneho roka, nasledne
k 31.12.2024 do 10.1. nasledujaceho kalendarneho
roka atd’.

9. | Objednavky 120 4x ro¢ne prvykrat v novej Struktare k 31. 12. 2023, nasledne
do 10 pracovnych dni po uplynuti d’alSieho
kalendarneho $tvrtroku

10. | Faktury 120 4x roéne prvykrat v novej Struktare k 31. 12. 2023, nasledne
do 30 pracovnych dni po uplynuti d’alSicho
kalendarneho Stvrtroku

11. | Prijaté ziadosti podla 130 2x roéne prvykrat v novej Struktire k 31. 12. 2021, potom

Infozdkona nasledne do 31. 7. podrla stavu k 30. 6. a do 31. 1.
podla stavu k 31. 12.
12. | Strategické dokumenty 130 nepravidelne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne len pri zmene
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