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 REGISTRATÚRNY  PLÁN 

A Agenda riadenia a činnosti 

B Agenda kontroly a auditu  

C Agenda zvláštnych úloh 
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E Ekonomická a mzdová agenda  

F Personálna agenda 

G Verejné obstarávanie 

H Hospodárska a prevádzková agenda 
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K Havarijná pripravenosť  

L Agenda odbornej prípravy zamestnancov 

M Agenda legislatívno-právna 

N Agenda bezpečnostných analýz 

O Agenda jadrovej bezpečnosti 

P Agenda systémov, komponentov a stavebných konštrukcií 

R Stavebný poriadok k stavbám v JE 

S Agenda jadrových materiálov 

T Agenda rádioaktívnych odpadov 

U Informatika a kybernetická bezpečnosť  

V Agenda správy registratúry 

X Všeobecná časť 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZH- znak hodnoty, LU- lehota uloženia 
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Registratúrna Vecná skupina Znak hodnoty 

značka  Lehota uloženia 

 

A Agenda riadenia a činnosti ZH-LU 

A 01 Riadiace akty úradu A 10 

A 02 Zápisnice a materiály zo zasadnutia stáleho poradného orgánu 

predsedu (porady predsedu) – formálna úprava názvu vecnej skupiny 

A 10 

A 03 Zápisnice a materiály zo zasadnutia poradných orgánov predsedu 

zriadených  predsedom úradu podľa potreby 

A 10 

A 04 Správy a materiály o činnosti úradu A 10 

A 05 Správy a materiály o činnosti dozorovaných subjektov 10 

A 06 Zápisy a materiály z pracovných rokovaní s dozorovanými subjektami 

na úrovni vedenia 

A 10     

A 07 Dohody o spolupráci  10 

A 08 Kolektívne zmluvy A 10 

A 09 Plnenie úloh z uznesení vlády SR a ich kontrola  10                 

A 10 Osobná korešpondencia predsedu 5 

A 11 Osobná korešpondencia podpredsedu 5 

A 12 Osobná korešpondencia generálneho tajomníka služobného úradu 5 

A 13 Systém manažérstva kvality A 10 

A 14 Zastupovanie vedúcich zamestnancov počas neprítomnosti  10 

 

B Agenda kontroly a auditu  ZH-LU 

B 01 Dokumentácia o kontrolnej činnosti  A 10 

B 02 Dokumentácia o vnútornej kontrolnej činnosti ÚJD SR A 10 

B 03 Petície a sťažnosti   10 

B 04 Informácie a pokyny 5 

B 05 Vnútorný audit A 10 

 

C Agenda zvláštnych úloh ZH-LU 

C 01 Vyraďovacie konanie - návrhy na vyradenie registratúrnych 

záznamov utajovaných skutočností, rozhodnutia o vyradení 

A 10 

C 02 Protokol utajovaných písomností               A 10 

C 03 Zoznam utajovaných skutočností              A 10 

C 04 Dokumentácia k bezpečnostnej previerke I. stupňa (obmedzený 

prístup do vyraďovacieho konania)  

10 

C 05 Dokumentácia k prístupu oprávnených osôb k utajovaným 

skutočnostiam (obmedzený prístup do vyraďovacieho konania) 

  5 

C 06 Bezpečnostný projekt technického prostriedku, vrátane 

bezpečnostných smerníc (po skončení platnosti certifikátu)  

5 

C 07 Bezpečnostná dokumentácia k fyzickej bezpečnosti a objektovej 

bezpečnosti  

5 

C 08 Zmluvy s podnikateľmi o prístupe k utajovaným skutočnostiam  10 

C 09 Administratívne pomôcky (zápisník oprávnenej osoby, výpožičková 

kniha, doručovací zošit a iné)  

5 

C 10 Materiály NATO, EÚ a SR v oblasti obrany, bezpečnosti a ochrany  10 

C 11 Materiály v oblasti ochrany utajovaných skutočností (NATO, EÚ, 

SR) 

10 

C 12 Dokumentácia krízového štábu a hospodárskej mobilizácie 10 
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D Agenda BOZP a PO  ZH-LU 

D 01 Pracovné úrazy smrteľné A 10 

D 02 Pracovné úrazy ostatné 10 

D 03 Dokumentácia k BOZP a pracovnej zdravotnej službe  5 

 

 

 

 

 

 

D 04 Evidencia osobných dávok z ionizujúceho žiarenia pracovníkov 

Do  75 rokov 

veku 

a najmenej  

30 rokov od 

ukončenia 

pracovnej 

činnosti 

D 05 Dokumentácia k PO (požiarna ochrana) 5 

D 06  Požiarna kniha                    10 

 

E Ekonomická a mzdová agenda ZH-LU 

E 01 Rozpočet úradu (plnenie, záverečný účet) A 10 

E 02 Výkazy účtovné – ročné A 10 

E 03 Výkazy účtovné – štvrťročné 10 

E 04 Účtovné doklady, pokladničné doklady 10 

E 05 Účtovný rozvrh 10 

E 06 Hlavná kniha 10                

E 07 Kniha faktúr 10 

E 08 Pokladničná kniha 10 

E 09 Projektovo-programová dokumentácia pre vedenie účtovníctva 10                    

E 10 Zmluvy súvisiace s vynakladaním verejných prostriedkov 

a majetkom v správe úradu  (okrem medzinárodných) 

10 

E 11 Pohľadávky a záväzky 10 

E 12 Návrhy a vyúčtovanie ZPC (valuty) 10 

E 13 Evidencia nákladov telekomunikačných zariadení 10 

E 14 Mzdové listy zamestnancov úradu 50 

E 15 Štatistické výkazy a prehľady miezd 10 

E 16 Pracovná neschopnosť (materská dovolenka) 10 

E 17 Výkazy poistného- prihlášky, odhlášky 10 

E 18 Evidenčné listy o dobe zamestnania 10 

E 19 Vyhlásenia na zdanenie príjmov 10 

E 20 Potvrdenia o príjme 10 

E 21 Zdravotné poistenie - prihlášky, odhlášky, výkazy 10 

E 22 Bilancia mzdových prostriedkov 10 

E 23 Podklady k výplatám 10 

E 24 Dokumentácia o kontrolnej činnosti – poisťovne 10 

E 25 Štatistiky – ročné A 10 

 

F Personálna agenda ZH-LU 

F 01 Výberové konania 10 

F 02 Systematizácia štátnych zamestnancov a prehľady o počte a skladbe 

zamestnancov  

10 

F 03 Osobné spisy zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme             70 r. od 

narodenia 

F 04 Osobné spisy štátnych zamestnancov 50 r. po 

skončení 
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štátnozam. 

pomeru 

F 05 Evidencia dochádzky zamestnancov  5 

F 06 Žiadosti o prijatie do zamestnania  5 

F 07 Dohody o hmotnej zodpovednosti 5 

F 08 Dohody o prácach vykonávaných mimo pracovného pomeru 70 r. od 

narodenia 
F 09 Hodnotenie zamestnancov 10 

F 10 Vzdelávanie zamestnancov 10 

F 11 Príprava inšpektora – čakateľa a inšpektorská skúška  10 

F 12 Príprava zamestnancov ÚJD SR 10 

F 13  Majetkové priznania štátnych zamestnancov  5 

   

G Verejné obstarávanie ZH-LU 

G 01 Dokumentácia verejného obstarávania v zmysle zákona o verejnom 

obstarávaní 

 10 

 

H Hospodárska a prevádzková agenda ZH-LU 

H 01 Majetok (evidencia, vyradenie) 10 

H 02 Ponuka prebytočného majetku 5 

H 03 Inventarizácia majetku a pokladničnej hotovosti 10 

H 04 Správa budovy  10 

H 05 Evidencia obedových stravných lístkov 5 

H 06 Autoprevádzka  5 

H 07 Dokumentácia o škodových udalostiach 10 

   

J Medzinárodná spolupráca ZH-LU 

J 01 Členstvo v organizácii OECD/NEA 10 

J 02 Členstvo v organizácii CTBTO 10 

J 03 Členstvo v iných medzinárodných organizáciách (WENRA, NSG, 

Zangerov výbor, ESARDA...)  

10 

J 04 Členstvo v organizácii MAAE 10 

J 05 Národné  projekty MAAE 10 

J 06 Regionálne a interregionálne projekty MAAE 5 

J 07 Stáže a vedecké návštevy 10 

J 08 Služobné cesty predsedu úradu, prijatia zahraničných delegácií 5 

J 09 Projekty (Phare, Prechodný fond…)  10 

J 10 Komunikácia s orgánmi EÚ a európske záležitosti 10 

J 11 Správy zo zahraničných pracovných ciest zamestnancov 5 

J 12 Uzavreté medzinárodné zmluvy A 10 

J 13 Materiály k agende bilaterálnych záležitostí 5 

 

K Havarijná pripravenosť  ZH-LU 

K 01 Inšpekčná činnosť u držiteľov povolenia 10 

K 02 Posudzovanie dokumentácie a zmien u držiteľov povolenia  10 

K 03 Havarijné plánovanie (vonkajší, vnútorný a dopravný havarijný plán, 

CHO, styčné miesto) 

5 

K 04 

 

Komunikácia s Ústredným krízovým štábom, Bezpečnostnou radou 

SR, Výborom pre civilné núdzové plánovanie a orgánmi štátnej 

správy, Plán civilnej ochrany 

 

10 



 

34/36 

 

 

L Agenda odbornej prípravy  ZH-LU 

L 01 Inšpekčná činnosť u držiteľov povolenia  10 

L 02 Posudzovanie odbornej prípravy a hodnotenie dokumentácie  10 

L 03 Overovanie osobitnej odbornej a odbornej spôsobilosti (skúšobné 

komisie) 

10 

 

M Agenda legislatívno – právna ZH-LU 

M 01 Návrhy všeobecne záväzných právnych predpisov A 10 

M 02 Materiály na rokovanie vlády nelegislatívneho charakteru 5                          

M 03 Stanoviská k materiálom doručeným v rámci medzirezortného 

pripomienkového konania 

5 

M 04 Rozkladové konania A 10 

M 05 Technická normalizácia 5 

M 06 Súdne spory A 10 

M 07 Bezpečnostné návody (tvorba až vydanie) A 10 

M 08 Spolupráca so zahraničím v legislatívnej oblasti 5 

 

N Agenda bezpečnostných analýz ZH-LU 

N 01 Expertné posudky k hodnoteniu bezpečnosti jadrových zariadení 10 

N 02 Plnenie zmlúv (RVT, expertná a výskumná činnosť) 10 

N 03 Výpočtové programy na hodnotenie bezpečnosti jadrových zariadení 10 

 

O Agenda jadrovej bezpečnosti ZH-LU 

O 01 Posudzovanie dokumentácie a zmien  10 

O 02 Inšpekčná činnosť u držiteľa povolenia  10 

O 03 Posudzovanie dokumentov nevyžadujúcich rozhodnutie 5 

O 04 Poruchové hlásenky, zápisy z poruchových komisií 10 

O 05 Posudzovanie výstupov riešení v rámci odbornej pomoci pre ÚJD SR 5 

 

P Agenda systémov, komponentov a stavebných 

konštrukcií 

ZH-LU 

P 01 Posudzovanie dokumentácie a zmien   10 

P 02 Inšpekčná činnosť u držiteľa povolenia 10 

P 03 Posudzovanie dokumentov nevyžadujúcich rozhodnutie 5 

   

 

R Stavebný poriadok 

ZH-LU 

R 01 Stavebné konania  A 20 

R 02 Kolaudácia stavieb a zmeny v užívaní stavby A 20 

R 03 Odstraňovanie stavieb                     5  

R 04 Ohlásenia a vyjadrenia podľa stavebného poriadku                    5  

R 05 Umiestňovanie stavieb  10 

 

 

S Agenda jadrových materiálov ZH-LU 

S 01 Posudzovanie dokumentácie a zmien  10 

S 02 Inšpekčná činnosť u držiteľa povolenia 10 

S 03 Posudzovanie dokumentov nevyžadujúcich rozhodnutie 5 
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S 04 Správy a oznámenia od dozorovaných organizácií 10 

S 05 Inšpekcie z MAAE a EK 10 

S 06 Správy a oznámenia z ministerstiev a ďalších ústredných orgánov 

štátnej správy  

5 

S 07 Správy a oznámenia z MAAE a EK 5 

S 08 Dokumentácia k vybavovaniu vstupov zamestnancov ÚJD SR do 

jadrových zariadení (obmedzený prístup do vyraďovacieho konania) 

5 

 

T Agenda rádioaktívnych odpadov ZH-LU 

T 01 Posudzovanie dokumentácie a zmien  10 

T 02 Inšpekčná činnosť u držiteľa povolenia 10 

T 03 Posudzovanie dokumentov nevyžadujúcich rozhodnutie 5 

T 04 

 

Koncepcia a stratégia nakladania z rádioaktívnymi odpadmi 

a vyraďovania jadrových zariadení z prevádzky – materiál na 

posúdenie 

10 

T 05 Správy a oznámenia od dozorovaných organizácií  5 

T 06 Správy a oznámenia z ministerstiev a ďalších ústredných orgánov 

štátnej správy  

5 

 

U Informatika a kybernetická bezpečnosť  ZH-LU 

U 01 Centrálny informačný systém 5 

U 02 Egovernment  10 

U 03 Dokumentácia o kybernetickej bezpečnosti  10 

 

V Agenda správy registratúry ZH-LU 

V 01 Registratúrny denník úradu A 10 

V 02 Vyraďovacie konanie - návrhy na vyradenie registratúrnych 

záznamov, rozhodnutie o vyradení 

A 10 

V 03 Preberanie registratúrnych záznamov do registratúrneho  

strediska - odovzdávajúce zoznamy 

10 

V 04 Archívna dokumentácia – odovzdanie do archívu A 10 

V 05 Výpožičky, reverzy, nazeranie a odpisy z registratúrneho strediska 10 

 

X Všeobecná časť ZH-LU 

X 01 Bežná korešpondencia 5 

X 02 Vnútorná korešpondencia 5 

X 03 Rozhodnutia iných organizácií zaslané na vedomie 5 

X 04 Sprístupňovanie informácií v súlade so zákonom o slobodnom 

prístupe k informáciám 

5 

X 05 Colná agenda k medzinárodným projektom pomoci 10 

X 06 Evidencia poštových zásielok 5 

X 07 Dokumentácia k boju proti korupcii 5 

X 08 Oznamovanie protispoločenskej činnosti 3 

X 09 Ochrana osobných údajov  10 

X 10 Evidencia vykonaných zaručených konverzií  5 

X 11 Plnenie zmlúv o dielo (zákazky, V a V)  10 
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Použité skratky v časti „J“ – Medzinárodná spolupráca: 

 

OECD/NEA:  Nuclear Energy Agency   

Agentúra pre jadrovú energiu pri Organizácii pre hospodársku spoluprácu a rozvoj 

 

OECD:  Organisation for Economics Co-operation and Development  

Organizácia pre hospodársku spoluprácu a rozvoj 

 

CTBTO: Comperhensive Nuclear-Test-Ban Treaty Organisation  

Organizácia Zmluvy o všeobecnom zákaze jadrových skúšok 

 

WENRA: Western European Nuclear Regulators 

Spoločenstvo západoeurópskych jadrových dozorov 

 

NSG:  Nuclear Supliers Group 

Združenie jadrových dodávateľov 

 

ESARDA:  European Safeguards Research and Development Association 

Európska asociácia pre výskum a vývoj záruk na jadrové materiály 

 

MAAE:  Medzinárodná agentúra pre atómovú energiu 

 

 

 


