REGISTRATURNY PLAN

Agenda riadenia a ¢innosti

Agenda kontroly a auditu

Agenda zvlaStnych uloh

Agenda BOZP a PO

Ekonomicka a mzdova agenda

Personalna agenda

Verejné obstardvanie

Hospodarska a prevadzkové agenda

Medzinarodna spolupraca

Havarijna pripravenost’

Agenda odbornej pripravy zamestnancov

Agenda legislativno-pravna

Agenda bezpecnostnych analyz

Agenda jadrovej bezpecnosti

Agenda systémov, komponentov a stavebnych konstrukcii

Stavebny poriadok k stavbam v JE

Agenda jadrovych materidlov

Agenda radioaktivnych odpadov

Informatika a kybernetickd bezpe¢nost’

Agenda spravy registratiry
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Vseobecna Cast’

ZH- znak hodnoty, LU- lehota uloZenia
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Registratirna Vecna skupina Znak hodnoty
znacka Lehota uloZenia
A Agenda riadenia a ¢innosti ZH-LU
A 01 Riadiace akty uradu A 10
A 02 Zapisnice a materidly zo zasadnutia staleho poradného organu A 10
predsedu (porady predsedu) — formalna uprava nazvu vecnej skupiny
A 03 Zapisnice a materialy zo zasadnutia poradnych organov predsedu A 10
zriadenych predsedom tradu podla potreby
A 04 Spravy a materialy o ¢innosti uradu A 10
A 05 Spravy a materialy o ¢innosti dozorovanych subjektov 10
A 06 Zapisy a materialy z pracovnych rokovani s dozorovanymi subjektami A 10
na urovni vedenia
A 07 Dohody o spolupréci 10
A 08 Kolektivne zmluvy A 10
A 09 PInenie uloh z uzneseni vlady SR a ich kontrola 10
A 10 Osobna koreSpondencia predsedu 5
All Osobna korespondencia podpredsedu 5
A1l2 Osobna koreSpondencia generdlneho tajomnika sluzobného tradu 5
A 13 Systém manazérstva kvality A 10
Al4 Zastupovanie veducich zamestnancov poc¢as nepritomnosti 10
B Agenda kontroly a auditu ZH-LU
B 01 Dokumentacia o kontrolnej ¢innosti A 10
B 02 Dokumentacia o vnatornej kontrolnej ¢innosti UJD SR A 10
B 03 Peticie a staznosti 10
B 04 Informacie a pokyny 5
B 05 Vnutorny audit A 10
C Agenda zvlastnych dloh ZH-LU
Cco1 Vyrad'ovacie konanie - navrhy na vyradenie registraturnych A 10
zdznamov utajovanych skuto¢nosti, rozhodnutia o vyradeni
C02 Protokol utajovanych pisomnosti A 10
co03 Zoznam utajovanych skuto¢nosti A 10
C04 Dokumentacia k bezpecnostnej previerke I. stupiia (obmedzeny 10
pristup do vyrad’ovacieho konania)
CO05 Dokumentacia k pristupu opravnenych osdb k utajovanym 5
skuto¢nostiam (obmedzeny pristup do vyrad’ovacieho konania)
C 06 Bezpecnostny projekt technického prostriedku, vratane 5
bezpecnostnych smernic (po skoneni platnosti certifikéatu)
c o7 Bezpecnostna dokumentacia k fyzickej bezpecnosti a objektovej 5
bezpecnosti
Cco08 Zmluvy s podnikatel'mi o pristupe k utajovanym skuto¢nostiam 10
c09 Administrativne pomdcky (zapisnik opravnenej osoby, vypozickova 5
kniha, dorucovaci zosit a iné)
C10  Materialy NATO, EU a SR v oblasti obrany, bezpe&nosti a ochrany 10
cl Materialy v oblasti ochrany utajovanych skutoénosti (NATO, EU, 10
SR)
C12 Dokumentécia krizového $tdbu a hospodarskej mobilizacie 10
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Agenda BOZP a PO ZH-LU

Pracovné urazy smrtel'né A 10
Pracovné Urazy ostatné 10
Dokumentacia k BOZP a pracovnej zdravotnej sluzbe 5
Do 75 rokov
veku
a najmenej
30 rokov od
ukoncenia
pracovnej
Evidencia osobnych davok z ionizujuceho ziarenia pracovnikov ¢innosti
Dokumentacia k PO (poZiarna ochrana) 5
PoZiarna kniha 10
Ekonomicka a mzdova agenda ZH-LU
Rozpocet uradu (plnenie, zavere¢ny ucet) A 10
Vykazy uctovné — rocné A 10
Vykazy uctovné — Stvrtro¢né 10
Uttovné doklady, pokladniéné doklady 10
Uétovny rozvrh 10
Hlavna kniha 10
Kniha faktar 10
Pokladni¢na kniha 10
Projektovo-programova dokumentacia pre vedenie uctovnictva 10
Zmluvy  suvisiace s vynakladanim  verejnych  prostriedkov 10
a majetkom v sprave uradu (okrem medzinarodnych)
Pohl'adavky a zavazky 10
Navrhy a vyuctovanie ZPC (valuty) 10
Evidencia nakladov telekomunika¢nych zariadeni 10
Mzdové listy zamestnancov Uradu 50
Statistické vykazy a prehlady miezd 10
Pracovna neschopnost’ (materska dovolenka) 10
Vykazy poistného- prihlasky, odhlasky 10
Eviden¢né listy o dobe zamestnania 10
Vyhlasenia na zdanenie prijmov 10
Potvrdenia o prijme 10
Zdravotné poistenie - prihlaSky, odhlasky, vykazy 10
Bilancia mzdovych prostriedkov 10
Podklady k vyplatam 10
Dokumentacia o kontrolnej ¢innosti — poistovne 10
Statistiky — roéné A 10
Personalna agenda ZH-LU
Vyberové konania 10
Systematizacia Statnych zamestnancov a prehlady o pocte a skladbe 10
zamestnancov
Osobné spisy zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme 70r.0d
narodenia
Osobné spisy Statnych zamestnancov 50r. po
skonceni
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Evidencia dochadzky zamestnancov

Ziadosti o prijatie do zamestnania

Dohody o hmotnej zodpovednosti

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru

Hodnotenie zamestnancov

Vzdelavanie zamestnancov

Priprava inSpektora — Cakatel'a a inSpektorska skuska
Priprava zamestnancov UJD SR

Majetkové priznania Statnych zamestnancov

Verejné obstaravanie
Dokumentacia verejného obstaravania vV zmysle zakona o verejnom
obstaravani

Hospodarska a prevadzkova agenda
Majetok (evidencia, vyradenie)
Ponuka prebyto¢ného majetku
Inventarizacia majetku a pokladni¢nej hotovosti
Sprava budovy
Evidencia obedovych stravnych listkov
Autoprevadzka
Dokumentacia o Skodovych udalostiach

Medzinarodna spolupraca
Clenstvo v organizacii OECD/NEA
Clenstvo v organizacii CTBTO
Clenstvo v inych medzinarodnych organizaciach (WENRA, NSG,
Zangerov vybor, ESARDA...)
Clenstvo v organizacii MAAE
Narodné projekty MAAE
Regiondlne a interregionalne projekty MAAE
Staze a vedecké navstevy
SluZobné cesty predsedu uradu, prijatia zahrani¢nych delegécii
Projekty (Phare, Prechodny fond...)
Komunikacia s organmi EU a eurépske zaleZitosti
Spravy zo zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov
Uzavreté medzindrodné zmluvy
Materialy k agende bilateralnych zaleZitosti

Havarijna pripravenost’
In$pekend Cinnost’ u drzitel'ov povolenia
Posudzovanie dokumentacie a zmien u drzitel'ov povolenia
Havarijné planovanie (vonkajsi, vnatorny a dopravny havarijny plan,
CHO, sty¢né miesto)
Komunikacia s Ustrednym krizovym §tabom, Bezpeénostnou radou
SR, Vyborom pre civilné nidzové pldnovanie a organmi Statnej
spravy, Plan civilnej ochrany

Statnozam.
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Agenda odbornej pripravy
InSpekéna Cinnost’ u drzitelov povolenia
Posudzovanie odbornej pripravy a hodnotenie dokumentacie
Overovanie osobitnej odbornej a odbornej spdsobilosti (skiiSobné
komisie)

Agenda legislativno — pravna
Navrhy vSeobecne zaviznych pravnych predpisov
Materidly na rokovanie vlady nelegislativneho charakteru
Stanoviskd k materidlom doruenym v ramci medzirezortného
pripomienkového konania
Rozkladové konania
Technickd normalizécia
Studne spory
Bezpecnostné navody (tvorba az vydanie)
Spolupraca so zahrani¢im v legislativnej oblasti

Agenda bezpecnostnych analyz
Expertné posudky k hodnoteniu bezpecnosti jadrovych zariadeni
Plnenie zmlav (RVT, expertnd a vyskumna ¢innost’)
Vypoctové programy na hodnotenie bezpecnosti jadrovych zariadeni

Agenda jadrovej bezpecnosti
Posudzovanie dokumentacie a zmien
InSpekéna Cinnost’ u drzitel'a povolenia
Posudzovanie dokumentov nevyzadujucich rozhodnutie
Poruchové hlasenky, zépisy z poruchovych komisii
Posudzovanie vystupov rieeni v ramci odbornej pomoci pre UJD SR

Agenda systémov, komponentov a stavebnych
konStrukeii
Posudzovanie dokumentacie a zmien
In§pekena Cinnost u drzitel’a povolenia
Posudzovanie dokumentov nevyZadujucich rozhodnutie

Stavebny poriadok
Stavebné konania
Kolaudacia stavieb a zmeny v uzivani stavby
Odstranovanie stavieb
Ohlésenia a vyjadrenia podl'a stavebného poriadku
Umiestilovanie stavieb

Agenda jadrovych materialov
Posudzovanie dokumentacie a zmien
InSpekéna Cinnost’ u drzitel'a povolenia
Posudzovanie dokumentov nevyZzadujucich rozhodnutie
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Spravy a oznamenia od dozorovanych organizacii

Inspekcie z MAAE a EK

Spravy a oznamenia z ministerstiev a d’al§ich ustrednych organov
Statnej spravy

Spravy a oznamenia z MAAE a EK

Dokumentacia k vybavovaniu vstupov zamestnancov UJD SR do
jadrovych zariadeni (obmedzeny pristup do vyrad’'ovacieho konania)

Agenda radioaktivnych odpadov
Posudzovanie dokumentacie a zmien
In$pekend Cinnost’ u drzitel’a povolenia
Posudzovanie dokumentov nevyzadujucich rozhodnutie
Koncepcia astratégia nakladania zradioaktivnymi odpadmi
a vyradovania jadrovych zariadeni zprevadzky — materidl na
posudenie
Spravy a oznadmenia od dozorovanych organizicii
Spravy a oznamenia z ministerstiev a d’alSich ustrednych organov
Statnej spravy

Informatika a kyberneticka bezpe¢nost’
Centralny informacény systém
Egovernment
Dokumentacia o kybernetickej bezpecnosti

Agenda spravy registratury
Registratrny dennik tradu
Vyrad’ovacie konanie - navrhy na vyradenie registratirnych
zaznamov, rozhodnutie o vyradeni
Preberanie registratirnych zaznamov do registraturneho
strediska - odovzdavajuce zoznamy
Archivna dokumentacia — odovzdanie do archivu
VypozZicky, reverzy, nazeranie a odpisy z registratirneho strediska

VSeobecna cast’
BeZna koreSpondencia
Vnutorna koreSpondencia
Rozhodnutia inych organizécii zaslané na vedomie
Spristupniovanie informacii v sulade so zakonom o slobodnom
pristupe k informéaciam
Colné agenda k medzinarodnym projektom pomoci
Evidencia postovych zasielok
Dokumentéacia k boju proti korupcii
Oznamovanie protispolocenskej ¢innosti
Ochrana osobnych udajov
Evidencia vykonanych zaru¢enych konverzii
Plnenie zmluv o dielo (zakazky, V a V)
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Pouzité skratky v casti ,,J* — Medzinarodna spolupraca:

OECD/NEA: Nuclear Energy Agency
Agentura pre jadrova energiu pri Organizacii pre hospodarsku spolupracu a rozvoj

OECD: Organisation for Economics Co-operation and Development
Organizacia pre hospodarsku spolupracu a rozvoj

CTBTO: Comperhensive Nuclear-Test-Ban Treaty Organisation
Organizacia Zmluvy o v§eobecnom zakaze jadrovych skuSok

WENRA: Western European Nuclear Regulators
Spolocenstvo zapadoeuropskych jadrovych dozorov

NSG: Nuclear Supliers Group
Zdruzenie jadrovych dodavatel'ov

ESARDA:  European Safeguards Research and Development Association
Eurodpska asociacia pre vyskum a vyvoj zaruk na jadrové materidly

MAAE: Medzindrodné agentlira pre atbmovu energiu
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