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Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam

Clanok 1
Ugel smernice

Tato smernica upravuje postup Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky (UJD SR, trad)
pri zabezpeceni prava na slobodny pristup k informaciam, ktoré mé trad k dispozicii. Podrobne
sa flou upravuje pravo na informécie zaruéené podl'a ¢lanku 26 Ustavy Slovenskej republiky
a pristup k informaciam podl'a Zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informadcii) v zneni neskorsich
predpisov.

Clanok 2
Oblast’ platnosti
Smernica plati pre vSetkych zamestnancov, ktori sa z(castiiujii na procese poskytovania
informécii podla zdkona o slobode informacii. Vyvojovy diagram procesu spristupiiovania
informaécii je v prilohe €. 1.
Clanok 3
Vseobecna ¢ast’, vymedzenie pojmov

1. Urad je podla § 2 ods. 1 zékona o slobode informécii osobou povinnou spristupiiovat’
informacie.

2. Informacie sa spristupiiujil bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informécia pozaduje.

3. Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora ziada o spristupnenie informacii.

4. Pojmy Ziadatel, hromadny pristup k informaciam, zverejnend informacia, sprievodna
informacia, osoba so zmyslovym postihnutim st definované v § 4 zakona o slobode
informaécii.

5. Urceny zamestnanec je zamestnanec kancelarie iradu, povereny spracovanim a vybavenim
Ziadosti o informécie v zmysle zékona o slobode informécii.

6. Spolupracujucim organizaénym Utvarom sa na ucely tejto smernice rozumie utvar,
ktory je podla Organizaéného poriadku Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky
apodla obsahu poZadovanej informacie vecne prisluSny na spracovanie podkladov
pre zamestnanca kanceldrie tradu ur¢eného na vybavenie Ziadosti.

7. Centralny register zmlav (CRZ) je verejny zoznam povinne zverejiiovanych zmlav, ktory

vedie Urad vlady Slovenskej republiky v elektronickej podobe (CRZ je informaény systém
verejnej spravy).
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8. Publikacné minimum Statnej sprdvy je zoznam povinne zverejlovanych datasetov

ministerstiev a ostatnych ustrednych organov $tatnej spravy. Strukturu udajov a formu
zverejnenia urcuje Datova kancelaria Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky (MIRRI), ktord zoznam pravidelne aktualizuje podl'a
vysledkov prieskumu dopytu verejnosti o otvorené udaje.

Clanok 4

Procesy, ¢innosti, zodpovednosti

Organizaénym utvarom zodpovednym za prijimanie, evidovanie a vybavovanie ziadosti
0 spristupnenie informacie (ziadost’), ako aj vykonéavanie ukonov podla § 14 az 21 apodla
§ 21b az 21k zékona o slobode informacii je podla Organiza¢ného poriadku Uradu jadrového
dozoru Slovenskej republiky kancelaria tiradu.

4.1 Prijimanie Ziadosti

1.

Ziadatel moZe v zmysle § 14 ods. 1 zékona o slobode informécii Ziadost’ podat’:
a) ustne (0sobne alebo telefonicky),

b) pisomne,

c) faxom,

d) elektronickou postou,

e) prostrednictvom elektronickej schranky na UPVS,

f) inym technicky vykonate'nym spdsobom.

Podra § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii povinné nalezitosti ziadosti o informacie st:
a) urad uvedeny ako adresat ziadosti,

b) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a,

c) adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a,

d) uvedenie, ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

e) pozadovany sposob spristupnenia informacii,

f) nepovinné: adresa elektronickej schranky na UPVS, ak ju ma Ziadatel’ aktivovanu.

Mozné spdsoby spristupnenia informécie:
a) ustne (osobne alebo telefonicky),
b) umoznenim nahliadnutia do spisu,
c) vyhotovenim odpisu alebo vypisu,
d) odkopirovanim informacii,
e) spristupnenim predloh s pozadovanymi informaciami,
f) pisomne (listinne, faxom, elektronickou postou, prostrednictvom elektronickej
schranky na UPVS),
g) inym technicky vykonatelnym spdsobom.

. Ziadost’ je podané ditom, ked’ bola oznamena uradu.

.V pripade prijatia Ziadosti podl'a ods. 1. pism. a) jej obsah zaznamené vo formulari o prijati

ziadosti organizac¢ny Utvar, ktory ju prijal. Vzor formulara o prijati Ustnej Ziadosti tvori
prilohu €. 2.
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6. Ziadost' v listinnej podobe prijima podatelfia v Giradnych hodinach. Podateltia Ziadost
po zaevidovani v registratirnom elektronickom denniku bezodkladne postupi kancelarii
uradu.

7. Ziadost podana elektronickou postou alebo prostrednictvom elektronickej schranky
na UPVS sa elektronicky odosle do podatelne tiradu na zaevidovanie do registratirneho
elektronického dennika. Podatelfia po zaevidovani ziadost' bezodkladne elektronicky
postupi kancelarii tradu.

8. Ak je ziadost podand inému organiza¢nému utvaru ako kanceldrii iradu, tento je povinny ju
bezodkladne v dent dorucenia postupit’ podatel'ni iradu na zaevidovanie; tym nie je dotknuta
povinnost’ tohto organiza¢ného utvaru podl'a ods. 5.

9. Ak ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, urCeny zamestnanec bezodkladne vyzve
ziadatela, aby v stanovenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 kalendarnych dni, neuplnu
ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve
ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, urceny
zamestnanec ziadost” odlozi.

4.2 Evidencia Ziadosti

1. Evidenciu vSetkych Ziadosti podanych uradu vedie podla § 20 zdkona o slobode informécii
kancelaria tradu.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

2. Kazdej ziadosti je pridelené osobitné Cislo registratirneho zdznamu, vSetky registratirne
zaznamy suvisiace s vybavenim ziadosti su ulozené v jednom spise.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

3. Evidencia Ziadosti sa vedie podla § 20 zdkona o slobode informacii osobitne pre kazdy
kalendarny rok podl'a vzoru v prilohe €. 5. Evidencia Ziadosti obsahuje najma tieto udaje:
a) evidencné &islo prijatého zaznamu,
b) datum prijatia Ziadosti,
C) oznacenie ¢i ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, u pravnickej osoby sa
uvedie nazov alebo obchodné meno a sidlo ziadatel’a,
d) vyziadant informaciu,
e) vysledok vybavenia Zziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie ziadosti) a datum vybavenia Ziadosti,
f) podanie opravného prostriedku.
Zodpovedny: ureny zamestnanec

4.3 Vybavenie Ziadosti

1. UrCeny zamestnanec ziadost’ po prijati vybavi v stanovenej lehote podla § 17 zékona
o0 slobode informacii alebo bezodkladne poziada o sucinnost’ pri spracovani podkladov
spolupracujuci organizacny utvar. Sucasne spolupracujicemu organizacnému utvaru urci
lehotu na spracovanie podkladov (minimalne v rozsahu 2 pracovnych dni), tak aby Ziadost’
bola vybavena v zakonom stanovenej lehote. Ak z obsahu podania vyplyva, ze nejde
0 ziadost podl'a zakona o slobode informacii, uréeny zamestnanec postipi ziadost na priame
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vybavenie prisluSnému organizaénému utvaru uradu najneskdr nasledujuci pracovny den
po prijati ziadosti.

. Ur€eny zamestnanec si listinny original ziadosti ponechd na registratirne spracovanie
Vramci spisu a spolupracujucemu organizaénému utvaru postupuje ziadost spravidla
Vv elektronickej podobe alebo vo fotokopii.

. Spolupracujici organizacny utvar spracuje podklady v lehote stanovenej urCenym
zamestnancom a tieto podklady mu odosle podl'a povahy veci v elektronickej podobe alebo
v listinnej podobe na ich d’alSie spracovanie pri vybaveni Ziadosti.

. PrediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti podla § 17 ods. 2 zakona o slobode informécii
oznamuje ziadatel'ovi ureny zamestnanec, a to aj na odévodneny navrh spolupracujiceho
organizaéného utvaru. PrediZenie lehoty je mozné zo zavaznych dovodov uvedenych v § 17
ods. 2 pism. a) az c), najviac vSak o 8 pracovnych dni alebo o 15 pracovnych dni, ak sa
spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism.
a) zékona o slobode informacii. PrediZenie lehoty uréeny zamestnanec oznami Ziadatel'ovi
bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty na vybavenie Ziadosti. V ozndmeni uvedie
dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

. Ak spolupracujlici organizacny utvar nie je vecne prislusSny na spracovanie podkladov
k Ziadosti podla ods. 1, vrati doziadanie spat’ urenému zamestnancovi na opatovné
postipenie inému spolupracujucemu organizaénému utvaru bezodkladne v lehote
1 pracovného dna odo diia prijatia doZiadania.

. Ak Ziadatel' pozaduje uz zverejnent informaciu podl'a § 7 zédkona o slobode informacii,
ozndmi urceny zamestnanec Ziadatelovi tuto skutoc¢nost’ bezodkladne, najneskor vsak do
piatich kalendarnych dni odo dna podania Ziadosti. Ak Zziadatel' trva na spristupneni
zverejnenych informadcii, ur€eny zamestnanec mu ich spristupni v lehote podl'a § 17 zdkona
0 slobode informaécii, pricom lehota zacina plynut’ dilom, kedy Ziadatel' oznadmil trvanie
na spristupneni informacii.

. Ak urad nema poZzadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informéciu ziskat’, postlpi Ziadost’ do piatich dni odo dia dorucenia Ziadosti
povinnej osobe, ktord mé& pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne
rozhodnutim 0 nespristupneni informacii. Postipenie Ziadosti urad bezodkladne oznami
ziadatel'ovi.

Zodpovedny: ureny zamestnanec

. Ak trad poskytne ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu a sposobom podla § 16
zakona o slobode informdcii v zakonom stanovenej lehote a tento zdkon neustanovuje inak,
uréeny zamestnanec zaloZi pisomnt odpoved’ na Ziadost’ do spisu. V pripade spristupnenia
informacie ustne, vyhotovi uréeny zamestnanec Uradny zdznam (podl'a prilohy €. 2), ktory
zalozi do spisu.

4.4 Obmedzenia pristupu k informaciam (§ 8 az 13 zédkona o slobode informécii)

1. Ak spolupracujici organizaény utvar v podkladoch na vybavenie Ziadosti uvedie,

ze nevyhovuje ziadosti (hoci len scasti), postipi vec v lehote stanovenej urenym
zamestnancom podl'a ¢l. 4.3. ods. 3 kancelarii tradu s navrhom odévodnenia rozhodnutia
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podla § 18 ods. 2 zdkona o slobode informécii. Rozhodnutie podla § 18 ods. 2 zdkona
0 slobode informacii vydava kancelaria uradu v stilade so smernicou Vydavanie rozhodnuti
uradu podl'a atomového zdkona, stavebného zdkona a spravneho poriadku (smernica na
vydéavanie rozhodnuti).

Rozhodnutie spracuje a zasle ureny zamestnanec v zakonnej lehote na vybavenie ziadosti.
Vzor rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, resp. o nespristupneni informacie s¢asti tvori
prilohu ¢. 3.

U opakovanych ziadosti o informacie rovnakého obsahu alebo typu modze urCeny
zamestnanec postupovat’ analogicky podla predchadzajucich vyjadreni prisluSného
veduceho organiza¢ného utvaru.

Dokumenty, ku ktorym sa Ciastoéne obmedzuje pristup sa poskytuji tak, Ze sa z nich
odstrania alebo sa prekryju/vyciernia informacie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec v spolupraci s vedtiicim prisluSného organiza¢ného tutvaru

Jeden rovnopis rozhodnutia sa vyhotovi v listinnej forme a odovzdd na odbor systémov,
komponentov a stavebnych konstrukeii.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

Aj pri ¢iastoénom nespristupneni informécii Grad vyda rozhodnutie, v ktorom sa musi kazdé
jednotlivé odstranenie alebo prekrytie informéacii odovodnit’.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

UloZenie zaznamov, ktoré vznikli v procese sa riadi Registratirnym poriadkom
a registratirnym planom UJD SR.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

Ak je predmetom Ziadosti o informacie poskytnutie osobnych udajov, ktoré je mozné
poskytnut’ v zmysle zdkona o slobode informacii, zdznamy obsahujice osobné Udaje sa
v spise vedu v zalepenej obalke s oznatenim ,NEOTVARAT — obsahuje osobné udaje*.
Zaznam s obsahom osobnych udajov podla prvej vety moéze spracivat iba poverena
opravnena osoba. V pripade pochybnosti sa riaditel'’ka kancelarie tiradu obrati so Ziadost'ou
0 usmernenie na zodpovednl osobu za ochranu osobnych udajov a pri vybaveni Ziadosti
postupuje podl'a jej usmernenia.

4.5 Opravné prostriedky

1.

Proti rozhodnutiu tiradu o odmietnuti alebo ¢iastoénom odmietnuti poskytnit’ informacie ma
pravo ziadatel’ podat’ odvolanie formou rozkladu v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia
alebo marneho uplynutia lehoty.

Ak tirad v lehote dsmich pracovnych dni alebo v predizenej lehote o osem pracovnych dni
podla § 17 ods. 2 zdkona o slobode informacii nespristupni informéciu, ani nevyda
rozhodnutie 0 odmietnuti poskytnut’ informaciu (fiktivne rozhodnutie), moze ziadatel’ podat’
rozklad z dévodu marneho uplynutia lehoty. Lehota na podanie rozkladu za¢ne v takomto
pripade plyntt’ Stvrtym dilom od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Ak Ziadatel’ o spristupnenie informécie podal proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnenia
informacie rozklad, ureny zamestnanec preskima, ¢i je rozklad odovodneny. Ak usudi,
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ze pominuli dovody na obmedzenie pristupu k informaciam alebo vznikli nové skuto¢nosti,
ktoré umoziuju ziadatel'ovi vyhoviet’ v plnom rozsahu, rozhodne o rozklade tak, ze svoje
predchédzajice rozhodnutie zrusi a poskytne pozadované informacie (autoremedura).

. Ur€eny zamestnanec moze postupom podla ods. 3 0 rozklade rozhodnut, len ak rozkladu

V plnom rozsahu vyhovie. Ak rozkladu nevyhovie v plnom rozsahu, predlozi ho predsedovi
uradu spolu so stanoviskom a s kompletnym spisovym materialom najneskér do piatich dni
odo dna, ked’ bol rozklad doru¢eny tradu. O rozklade proti rozhodnutiu Gradu rozhodne
predseda uradu najneskor do pétnastich kalendarnych dni od dorucenia rozkladu.

Predseda uradu moéze rozhodnutie zmenit' a pozadované informacie spristupnit’ alebo
napadnuté rozhodnutie potvrdi arozklad zamietne. Rozhodnutie o rozklade musi mat’
rovnaké nalezitosti ako prvostupnové rozhodnutie.

Rozhodnutie predsedu sa odosle tcastnikovi rozkladového konania formou doporucenej
zasielky s dorucenkou do vlastnych rik alebo prostrednictvom elektronickej schranky
na UPVS v sulade so smernicou na vydavanie rozhodnuti.

Zodpovedny: sekretariat predsedu uradu

Po skonceni rozkladového konania je spis stvisiaci so ziadostou a rozhodnutie postipeny
do evidencie kancelarie uradu a vlozeny do pdvodného spisu tykajuceho sa ziadosti.
Kancelaria uradu d’alej naklad4d so spisom v zmysle platného Registratirneho poriadku
a registratarneho planu UJD SR.

Zodpovedny: uréeny zamestnanec

4.6 Uhrada materialnych nakladov

1.

Bezplatne sa poskytuju informadcie, pri ktorych vySka materidlnych nakladov spojenych
s vyhotovenim a odoslanim informacie (naklady) neprekroc¢i vysku materidlnych nékladov
spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosiCov a s odoslanim
informacie ziadatel'ovi. Néklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe
so zmyslovym postihnutim znésa urad. Bezplatne sa poskytuju aj informacie faxom,
telefonicky, elektronickou postou a prostrednictvom elektronickej schranky na UPVS.

Néklady, ktorych vyska prekroc¢i vySku materialnych nakladov, mozno uradu uhradit’:
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na et v Statnej pokladnici,
¢) v hotovosti do pokladne aradu.

Vyska nakladov stvisiaca s odoslanim informacie poStou sa riadi aktualnym cennikom
postovych sluzieb.

. Vyska nakladov spojend so spristupnenim informdcie, s vynimkou vysky nakladov

za odoslanie informacie postou, sa urci podl'a Sadzobnika thrad nakladov za poskytovanie
informadcii (priloha €. 4) a oznami sa Ziadatelovi.
Zodpovedny: uréeny zamestnanec

. Vysledna suma vy¢islenych nakladov podl'a ods. 4 sa zaokrtihl'uje na celé eurocenty smerom

nadol.
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Urad moze Ziadatelovi uhradu nakladov odpustit, pritom zohladiiuje osobu Ziadatela
a vysku pozadovanej thrady nakladov.
Zodpovedny: riaditel’ kancelarie uradu

4.7 Povinné zverejiiovanie informacii

1.

2.

Urad povinne zverejiiuje informécie podla § 5, 5a, 5b a 6 zakona o slobode informécii
na svojom webovom sidle, v CRZ a na Portali otvorenych dat — data.gov.sk.
Zodpovedny: kanceldria uradu v spolupréci s vecne prislusnymi tvarmi uradu

Urad je podl'a § 5 ods. 1 a 5 zdkona o slobode informacii povinny zverejnit’ tieto informacie:
a) spdsob zriadenia uradu, jeho pravomoci, kompetencie a popis organiza¢nej Struktury,
b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde mozno

podat’ ziadost,, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

C) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti stdneho
preskimania rozhodnutia uradu vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d) postup, ktory musi trad dodrziavat’ pri vybavovani v§etkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, insStrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych urad
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a pravnickych
0s6b vo vztahu k tGradu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré urad vybera za spravne ukony a sadzobnik uhrad
za spristupnovanie informacii,

g) materialy programového, koncepéného a strategického charakteru a texty navrhovanych
pravnych noriem po ich uvol'neni na medzirezortné pripomienkové konanie.

Zodpovedny: kancelaria iradu v spolupraci s vecne prislusnymi ttvarmi uradu

4.7.1 Povinné zverejiovanie zmliav, faktir a objednavok

1.

Podl'a § 5a zdkona o slobode informacii urad povinne zverejiiuje pisomné zmluvy,
ktoré uzatvara, aktoré obsahuji informaciu ziskani za finanéné prostriedky,
s ktorymi hospodari alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov alebo
nakladania s majetkom $tatu.

Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej Ucastnikom je urad, sa zverejiiuje v CRZ. CRZ
je verejny zoznam povinne zverejiiovanych zmlav, ktory vedie Urad vlady Slovenskej
republiky v elektronickej podobe (CRZ je informaény systém verejnej spravy).
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktord sa podla
zakona o slobode informacii nespristupiiuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit’
Casti povinne zverejiiovanej] zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy,
projektové dokumentacie, modely, spdsob vypoctu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia
vSeobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak cast’ obsahu povinne
zverejiiovanej zmluvy je urcena odkazom na ne, a zarovein totozné ustanovenia vseobecnych
obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s inou povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktord uz nadobudla G¢innost’, pri takto povinne zverejiiovanej
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zmluve sa uvedie v CRZ alebo na webovom sidle odkaz na inii povinne zverejiiovani
zmluvu, ktora uz nadobudla G¢innost’.

4. Urad dalej zverejiiuje na svojom webovom sidle, v $truktGrovanej a prehladnej forme

najma:

a) Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac, ktoré obsahuju:

V1.

Vii.

¢islo objednavky,
popis objednaného plnenia,
celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanti hodnotu objednaného plnenia. Ak je dodavatel’ platca DPH
je uvedend cena vratane DPH, v pripade ak nie je platca DPH je zverejnend cena
celkového plnenia bez DPH.
Identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiilovanou zmluvou,
datum vyhotovenia objednavky,
identifika¢né udaje dodéavatel'a objednaného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel’a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
- identifika¢né ¢islo, ak ho ma dodavatel’ objednaného plnenia pridelené
udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
- meno a priezvisko fyzickej osoby,
- funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje.

b) Udaje o fakture za tovary, sluzby a prace, ktoré obsahuju:

Vi.
Vii.

¢islo faktury,
popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktire. Ak je
dodavatel platca DPH je uvedena cena vratane DPH, v pripade ak nie je platca DPH
je zverejnend cena celkoveého plnenia bez DPH,
identifikaciu zmluvy, ak faktdra savisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,
datum dorucenia faktury,
identifika¢né tidaje dodavatel’a fakturovaného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
- 1identifikacné Cislo, ak ho mé dodévatel’ fakturovaného plnenia pridelené.

Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

5. Vyssie uvedené udaje podla ods. 4 pism. a) irad zverejni do desiatich pracovnych dni odo
dia vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a prac (to neplati, ak objednavka suvisi
S povinne zverejiilovanou zmluvou, ktord nadobudla G¢innost’).
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

6. Udaje podla ods. 4. pism. b) trad zverejni do 30 dni odo dita zaplatenia faktary.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky
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7. Povinnost’ zverejiiovat’ udaje sa podla ods. 4 nevztahuju na objednavku alebo fakturu
stivisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § S5a zakona o slobode informacii povinne
zverejiiovanou zmluvou.

Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

8. Urad je povinny zverejiiovat Gidaje podl'a ods. 4 nepretrzite pocas piatich rokov odo diia ich
zverejnenia.
Zodpovedny: riaditel’ odboru ekonomiky

4.8 Opakované pouzitie informacii

1. Opakovanym pouzitim informécii je pouzitie informéacii, ktor¢é ma urad k dispozicii,
na podnikatel'sky ucel alebo na nepodnikatel'sky ucel odlisny od povodného ucelu, na ktory
bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh tradu.

2. Urad umoziuje opakované pouzitie informécii bez uréenia podmienok.

3. Urad upusta od thrady za opakované pouzitie informacii, a teda informacie sa spristupiiuji
bezodplatne.

4. V ramci publikacného minima je Urad povinny vytvarat informacie v stanovenej Struktire
otvorenych udajov a predpisanej forme ako datasety otvorenych udajov a pravidelne ich
aktualizovat’ v periodicite podl'a prilohy ¢. 6.

Zodpovedny: gestor datasetu (organiza¢ny utvar, ktorého informéacie st obsiahnuté
v datasete podl'a prilohy ¢. 6)

5. Publikacné minimum S$tatnej spravy je zoznam povinne zverejiiovanych datasetov
ministerstiev a ostatnych tustrednych organov §tatnej spravy. Struktaru udajov a formu
zverejnenia urcuje Datova kancelaria MIRRI, ktord zoznam pravidelne aktualizuje podla
vysledkov prieskumu dopytu verejnosti o otvorené tidaje. Tvorba Standardov, datova kvalita,
zoznam datasetov publika¢ného minima a d’alSie otdzky suvisiace s publikacnym minimom
st komunikované prostrednictvom Pracovnej skupiny pre otvorené udaje, ktort zriadilo
MIRRI SR.

Zodpovedny: datovy kurator v spolupraci s odborom havarijného planovania a informatiky
a gestorom datasetu

6. Urad spristupiiuje a pravidelne aktualizuje datasety otvorenych udajov na automatizované
spracovanie V periodicite podla prilohy ¢. 6, ato na portali otvorenych udajov -
data.gov.sk?), tak Ze gestor datasetu do 10 dni po uplynuti stanovenej peridédy podla prilohy
¢. 6 zasle aktualizovany dataset datovému kuratorovi na zverejnenie. Datovy kurator
Je osoba poverena za trad zverejiiovat’ datasety na portali otvorenych udajov.

Zodpovedny: datovy kurator v spolupraci s gestorom datasetu a odborom havarijného
planovania a informatiky

7. Gestor datasetu je zodpovedny za spravnost’ a aktudlnost’ spristupnovanych udajov.

) v zmysle pokynov Datovej kancelarie na zaklade uznesenia vlady SR €. 553/2019 (Akény plan
Iniciativy pre otvorené vladnutie v Slovenskej republike na roky 2020 - 2021).
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8. Casovy harmonogram zverejiiovania datasetov publikacného minima S$tatnej spravy,

ako i periodicita ich aktualizacie je Vv kompetencii datového kuratora podla pokynov
MIRRI a v spolupraci s gestorom datasetu.
Zodpovedny: datovy kurator v spolupraci s gestormi datasetov

Pri spracovani datasetov a pri ich spristupfiovani na portali otvorenych udajov poskytuje
odbor 220 technicku podporu gestorovi datasetu a datovému kuratorovi s ohl'adom na formu
spracovania a datovu kvalitu datestov, ako aj s ohl'adom na spristupfiovanie na dat.gov.sk.
Povereny zamestnanec odboru 220 v pripade nepritomnosti datového kuratora zabezpeci
zverejnenie datasetov na portali otvorenych udajov.

Zodpovedny: povereny zamestnanec 220

Clanok 5

Ciele kvality

Cielom kvality procesu spristupiiovania informacii, ktory opisuje tato smernica, je:

1.

2.
3.

arONE

o

nedodrzanie doby vybavenia ziadosti o informacie v zmysle zdkona o slobode informécii —
0/rok

pocet netplnych, nedostatoéne vybavenych Ziadosti o informacie — 0/rok

pocet odovodnenych odvolani vo vdzbe na vydané rozhodnutia — 0/rok

Clanok 6
Organizacné zabezpecenie

Za plnenie smernice a kontrolu uplnosti procesu je zodpovedny riaditel’ kancelarie tiradu.

Clanok 7

Suvisiace dokumenty

Zakon o slobode informacii
Smernica o sposobe tvorby internych normativnych a operativnych riadiacich aktov
Organiza¢ny poriadok UJD SR
Registraturny poriadok a registratirny plan UJD SR
Smernica — Vydavanie rozhodnuti uradu podla atdomového zakona, stavebného zékona
a spravneho poriadku

Smernica o priprave, posudzovani a kontrole plnenia zmlav
Podpisovy poriadok Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky

Clanok 8

ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa S 130 026:19 — Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam zo dna 20. 11. 2019.
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Clanok 9

Pouzité skratky

CRzZ — Centralny register zmluv
DPH — dan z pridanej hodnoty
MIRRI — Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR
SR — Slovenska republika
UJD SR, trad — Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky
UPVS — Ustredny portal verejnej spravy
Clanok 10
Prilohy
Priloha €. 1:  Vyvojovy diagram
Priloha ¢. 2:  Formular o prijati Gstnej ziadosti
Priloha ¢. 3:  Vzor rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, resp. nespristupneni informacie
sCasti
Priloha €. 4:  Sadzobnik uhrad nékladov za poskytovanie informécii
Priloha ¢. 5: Evidencia ziadosti o spristupnenie informécii podla § 20 zdkona o slobode
informadcii
Priloha ¢. 6:  Zoznam povinne zverejiiovanych datasetov tradu
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Prijatie Z o informaciu podfa
z.¢.211/2000 Z. z.

A 4

Zaregistrovanie Z.

Postdenie Z z pohl'adu
relevantnosti k UJD SR

KU postipi Z kompetentnej PO
inak vyda R o nespristupneni
informécii

leponuje KU Postipenie Z na VOU
pozadovanou
informaciou?

A 4

Priloha ¢. 1: Vyvojovy diagram

Podatel'na uradu

KU - ureny
zamestnanec

RKU, uréeny
zamestnanec

RKU, prisluny VOU,
uréeny zamestnanec

VOU, KU - uréeny

Spracovanie podkladov Poskytnutie podkladov KU od VOU Jamestnanee
\ 4
Vybavenie Z. v v RKU, uréeny
. i informic Nespristupnenie informécie/ Zamestnanec
Spristupnenie informécie Nespristupnenie informdcie scasti
Podanie rozkladu
k vydanému R? D
Postdenie rozkladu RKU - uréeny
l zamestnanec
i ] RKU - uréeny
Trvaju dévody Autoremedira, poskytnutie zamestnanec
obmedzenia vydaného R? informécie Ziadatelovi
Postidenie r&zjl]()laéi}li predsedom Poskytnutic informécii > Predseda UJD SR
' | _—
o Druhostupiiové rozhodnutie > Urten§ zamesinance
Evidenciaa
uchovavanie
Ukoncenie

7 - 7iadost, PO - povinna osoba, KU - kancelaria tradu, RKU - riaditel’ kancelérie dradu, VOU —
veduci organizacného Utvaru, R — rozhodnutie, RPP — registrattrny poriadok a registraturny plan
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Priloha ¢. 2: Formular o prijati Gstnej ziadosti

FORMULAR O PRIJATI USTNEJ ZIADOSTI
0 spristupnenie informacii podPa Zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

Evidenéné ¢&islo ziadosti

Détum a forma podania ziadosti

Ziadost' prevzal

Meno a priezvisko alebo nazov alebo
obchodné meno Ziadatel’a

Adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a

Adresa elektronickej schranky na
UPVS, ak ju ma Ziadatel’ aktivovana*

Obsah pozadovanych informacii

Pozadovany sposob  poskytnutia
informacii

Spdsob vybavenia ziadosti

Datum vybavenia Ziadosti:

Podpis

*nepovinny udaj
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Priloha ¢. 3: Vzor rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, resp. nespristupneni informacie s¢asti

Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky
Bajkalska 27, P. O. Box 24, 820 07 Bratislava 27

Cislo: Kliknite alebo tuknite sem a zadajte text.

Meno, priezvisko obchodné meno ziadatel’a
Adresa/Sidlo ziadatel'a

ROZHODNUTIE ¢ Kliknite alebo tuknite sem a zadajte text.

o nespristupneni informacie/
o nespristupneni informacie scasti

Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky ako povinnej osobe podla § 2 ods. 1 zdkona
¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov bola diia - doplnit’
pisomne/elektronicky - vybrat’ dorucena Ziadost’ o spristupnenie informacii podana
Ziadatelom/Ziadatelkou - doplnit’ . Po preskimani obsahu tejto Ziadosti Urad jadrového
dozoru Slovenskej republiky ako povinnd osoba tymto podla § 18 ods. 2 a § 22 ods. 1 Zékona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov v spojeni s § 46 a § 47
Zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
vydava toto

rozhodnutie

Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky (tirad) v nadviznosti na ustanovenie - doplnit’
Zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov Zziadosti, v Ktorej
Ziadatel’’ka pozadoval/a spristupnenie - doplnit’:

Nevyhovuje/ s¢asti nevyhovuje a tym na zaklade predmetnej ziadosti informacie
nespristupnuje, nakol’ko.... - doplnit’

Odovodnenie

Urad po posideni obsahu Ziadosti a striktne vychadzajic zjej obsahu dospel
k nasledovnému pravnemu nazoru.

Vo vzt'ahu k pozadovanym informaciam ma urad za to, ze existuje dovod, ktory brani povinne;j
osobe pristipit’ k poskytnutiu niektorych informacii, pozadovanych v Ziadosti, pricom tento
zéver odovodiiuje nasledovne.

- doplnit’

VzhPadom na vSetky vysSie uvedené skutocnosti urad rozhodol vo veci vybavenia Ziadosti
Ziadatela tak, ako je uvedené vo vyrokovej ¢asti tohto rozhodnutia.

X. strana rozhodnutia Gradu ¢. XX/202X
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Priloha ¢. 3: Vzor rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, resp. nespristupneni informacie s¢asti

Poucédenie

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podl'a § 19 ods. 1 a 2 Zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informacii)
Vv zneni neskorSich predpisov podat’ v lehote 15 dni od jeho dorucenia (oznamenia) rozklad, a to
povinnej osobe, ktord toto rozhodnutie vydala, teda Uradu jadrového dozoru Slovenskej
republiky, so sidlom Bajkalska 27, 820 07 Bratislava.

Podl'a § 55 ods. 1 Zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorSich predpisov ma vcéas podany rozklad proti tomuto rozhodnutiu odkladny uc¢inok,

ked’ze osobitny zakon neustanovuje inak.

Toto rozhodnutie je po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov preskumatelné satdom
podla Zakona ¢. 162/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov - Spravny sudny poriadok.

V Bratislave dia

riaditel’ka kancelarie Gradu

Rozhodnutie je vydané pre:
1. Ziadatel’ - doplnit’
2. do spisu: Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky, Bajkalska 27, 820 07 Bratislava

X. strana rozhodnutia Gradu ¢. XX/202X
16/19



Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam
Priloha ¢. 4: Sadzobnik thrad nakladov za poskytovanie informacii

SADZOBNIK
tihrad nikladov za poskytovanie informacii UJD SR podPa § 21 ods. 3 Zikona
¢.211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
a podl’a vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z.
0 podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii.

UJD SR vsilade s § 5 ods. 1 pism. f) zakona o slobode informécii predpisov zverejiiuje
sadzobnik thrad nékladov za poskytovanie informacii:

Sadzobnik uhrad nakladov v sivislosti so spristupfiovanim informacii

Néklady spojené so spristupfiovanim Cena
vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 0,07 €
vyhotovenie jednej farebnej strany formétu A4 0,49 €
vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 0,13 €
vyhotovenie jednej strany informdcie formatu A3 0,10 €
vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 0,17 €
vyhotovenie jednej farebnej strany formatu A3 0,99 €
1 ks nenahratej diskety 3,5” 0,65 €
1 ks CD ROM 1,00 €
obalka format C6 0,02 €
obalka format C5 0,04 €
obalka format C4 0,06 €
obalka C6 ,,Dorucenka doporucene* 0,06 €
obalka C6 ,,Dorucenka do vlastnych rak* 0,08 €
obalka C6 ,,Dorucenka do vlastnych rak 0,08 €

s opakovanim doruc¢enim*

Néklady spojené s odoslanim informécie sa ti¢tuji podl'a aktualneho cennika postovych sluZieb.
Informacie zasielané e-mailom, prostrednictvom elektronickej schranky na UPVS, faxom
a ustne su poskytované bezplatne. Bezplatne st poskytované informdcie, u ktorych naklady
spojené s vyhotovenim a zaslanim informacie sumarne neprekrodia 6,64 €. Ziadatel'ovi, ktory
predloZi notdrom overent kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s
vyznaCenim, ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informacie poskytuju
bezplatne aj v pripade, ak néklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie
sumarne prekrocia sumu 6,64 €.
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Priloha €. 5: Evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii podl'a § 20 zdkona o slobode informacii

Evidencia Ziadosti podl’a Zakon €. 211/2000 Z. z. za rok 202X

Zikladné Gdaje

Lehota vybavenia

Sposob spristupnenia informacie

Por. | Datum Datum Ziadatel’ | Predmet | V lehote \Y Postipenim Uplne Ciastotne | Nespristup. | Vydané R./

¢. prijatia | odoslania Ziadosti 8 prac. predlZenej R. s¢asti +
ziadosti | odpovede dni lehote opr. pros.

1.

2.

3.
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Priloha €. 6: Zoznam povinne zverejiiovanych datasetov tiradu

Nazov datasetu Gestor Popis datasetu Periodicita Datum zverejnenia
datasetu zverejliovania datasetu
1. | Zoznam datasetov datovy zoznam zverejnenych nepravidelne prvykrat v novej Struktire k 31. 12. 2021, potom len
kurator | datasetov uradu pri zmene udajov
2. | Organizacna Struktira 400 Struktara organizacnych nepravidelne k 8. 9. 2021, nasledne len pri zmene tidajov
utvarov uradu
3. | Zoznam kontaktnych miest 130 kontaktné miesta tradu nepravidelne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne len pri zmene
udajov
4. | Zoznam pracovnych skupin 130 pracovné skupiny Gradu nepravidelne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne len pri zmene
udajov
5. | Zoznam pouzivanych 220 prehl’ad pouzivanych 1 x roCne do 31. 12. podl'a stavu k 30. 11.daného roka
,,open-source* softvérov OSS softvérov uradu
6. | Zoznam inSpekcii 310 prehlad vykonanych 1 x ro¢ne od 2017, do 28. 2. podl'a stavu k 31. 12.
inSpekcii predchadzajiceho kalendarneho roka
7. | Zoznam drzitel'ov povoleni 330 zoznam drzitel'ov 1x roéne od 2017, do 28. 2. podr'a stavu predchadzajiuceho
povoleni vydanych kalendarneho roka
uradom
8. | Zoznam zahrani¢nych 210 2 x ro¢ne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne do 30. 6. podl'a
Cestovn}'mh nakladov stavu k 31. 5. a do 31. 12. podrla stavu k 30. 11.
9. | Zoznam objednévok 120 4 x ro¢ne od 2017, prvykrat v novej Struktare k 31. 12. 2021,
nasledne do 10 pracovnych dni po uplynuti $tvrtroka
10. | Zoznam faktur 120 4 x ro¢ne od 2017, prvykrat v novej Struktare k 31. 12. 2021,
nasledne do 10 pracovnych dni po uplynuti Stvrtroka,
11. | Zoznam prijatych Ziadosti 130 2 x ro¢ne prvykrat v novej $truktire k 31. 12. 2021, potom
podl’a zakona o slobode nasledne do 30. 6. podl’a stavu k 31. 5. a do 31. 12.
informaécii podl’a stavu k 30. 11.
12. | Zoznam strategickych 130 nepravidelne prvykrat k 31. 12. 2021, nasledne len pri zmene
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