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Clanok 1
Ugel smernice

Smernica upravuje postup Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky (d’alej len ,,arad*) pri
podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a pisomnom ozndmeni vysledku presetrenia
staznosti alebo prekontrolovanie staznosti a fyzickych osob a pravnickych osdb a postup pri
podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, vybavovani a zaslani oznamenia 0 vysledku
vybavenia peticie.

Clanok 2
Oblast’ platnosti

1. Smernica plati pre vybavovanie vsetkych st’aznosti a peticii dorucenych pisomne, podanych
osobne a elektronicky na urad.

2. Postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti upravuje zakon
¢.9/2010 Z. z. ostaznostiach vzneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon
0 st'aznostiach®). Ustanovenia zakona o st'aznostiach sa primerane pouziju na prijimanie,
evidovanie, vybavovanie akontrolu vybavovania peticii okrem pripadov, ked’ zéakon
¢. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o peti¢énom
prave®) alebo osobitny predpis ustanovuje iny postup.

Clanok 3
VSeobecna ¢ast’, vymedzenie pojmov

1. StaZnost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len ,,st'azovatel*), ktorym
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSené ¢innost'ou alebo necinnost'ou orgdnu verejnej spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti orgadnu verejnej spravy.

2. Za peticiu sa poklada kazdéa ziadost’, navrh alebo st'aznost’ vo veciach verejného zaujmu
alebo in¢ho spolo¢ného zaujmu podana jednou osobou alebo viacerymi osobami na organ
verejnej moci. Nalezitost peticie posudzuje vnutorna kontrola.

3. Vecne prislusnym odborom sa rozumie ten organiza¢ny utvar uradu, do ktorého posobnosti
obsahovo predmet st’aznosti patri, pokial’ staznost’ nesmeruje priamo proti zamestnancom
tohto odboru. Vecne prislusny organiza¢ny utvar alebo utvary na zéklade poziadavky
vnutornej kontroly predklada/ju stanovisko k podaniu, ktoré je prijaté ako peticia.

4. Zékon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov je d’alej uvadzany len
ako ,,zdkon* v nadvdznosti na poslednu novelu zakonom ¢. 6/2019 Z. z. PreSetrovanie
staznosti je ¢innost’, pri ktorej sa zist'uje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi.

5. PreSetrenie peticie podla zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich
predpisov je ¢innost, pri ktorej sa zistuje skutoény stav veci, jeho sulad alebo rozpor
S pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym zaujmom. S otdzkou verejného
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alebo iného spolocenského zdujmu, sa na zéklade stanoviska vecne prislusSného
organiza¢ného utvaru alebo utvarov vnatorna kontrola vysporiada v Zapisnici o presetreni
peticie, ktora sa vyhotovi podl'a prilohy ¢. 2 smernice.

Clanok 4

Procesy, ¢innosti, zodpovednosti

4.1 Podavanie a prijimanie st’azZnosti a peticii

1.

2.

Urad je povinny kazdu staznost’ a peticiu prijat’.

Akékol'vek pisomné podanie adresované uradu alebo na meno predsedu alebo na meno
ktoréhokol'vek zamestnanca uradu, ktoré vykazuje alebo by mohlo vykazovat’ naleZitosti
staznosti alebo peticie, po zaevidovani v centralnom registratirnom denniku tradu
predseda prideli na posudenie vnutornej kontrole. V pochybnostiach pri pridel'ovani podani
plati, Ze podanie je staznostou. St'aznost'ou nie je dorucenie dopytu, vyjadrenia, ndzoru,
ziadosti, podnetu alebo navrhu.

Zodpovedni: predseda tiradu, vnitorna kontrola

St'aznost’ podana v elektronickej podobe musi byt stazovatel'om autorizovana. Uvedené
neplati, ak staznost’ bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje
uspesnu autentifikaciu stazovatela. V opa¢nom pripade stazovatel ju musi do piatich
pracovnych dni od jej podania potvrdit’ vlastnoruénym podpisom jej autorizéciu podla
osobitného predpisu alebo jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré
vyzaduje Uspes$nu autentifikdciu stazovatel’a, inak sa staznost’ odlozi. Lehota na vybavenie
staznosti zac¢ina plynut’ prvym pracovnym dilom nasledujucim po dni dorucenia potvrdenia
staznosti. Ak potvrdenie st'aznosti obsahuje iné udaje ako st'aznost’ podand v elektronickej
podobe, organ verejnej spravy staznost’ podanu v elektronickej podobe odlozi. O odlozeni
staznosti a dovodoch jej odloZenia orgén verejnej spravy pisomne upovedomi stazovatela
do 15 pracovnych dni od odloZenia a postupuje sa primerane podl'a § 5 ods. 5 az 7 zakona.
Zodpovedni: predseda tiradu, vnutorna kontrola

Pokial’ sa stazovatel domaha podania staznosti ustne, je zamestnanec uradu, ktorému je
tato poziadavka adresovand, povinny odkéazat’ st'azovatela na vnitornt kontrolu, ktora je
povinna stazovatel’a prijat’ a umoznit’ mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil. Ak
zdravotny stav st'azovatel’a brani, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil sam, za tato
osobu ju vyhotovi zamestnanec vnutornej kontroly, ktory so staZzovatelom spiSe zaznam
0 podani ustnej st'aznosti. Pri spisovani zdznamu vnatornad kontrola postupuje podla § 5
ods. 1 az 7 zékona. Aj v pripade ustne (osobne) podanej staznosti musi z nej byt
jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a Coho sa stazovatel
domaéha. Vzor zdznamu je uvedeny v prilohe €. 1.

Zodpovedny: vnatorna kontrola

Ak st'azovatel chce podat’ Gstnu staznost’ na pracovisku v Trnave, zdznam so staZzovatelom
spiSe zamestnanec sekcie 300 urceny generalnym riaditel'om sekcie hodnotenia bezpecnosti
a kontrolnych ¢innosti pri¢om postupuje nalezite podl'a ods. 2 tohto ¢lanku a bezodkladne
ho postipi vnitornej kontrole.

Zodpovedny: generalny riaditel’ sekcie 300
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6. Prijatu staznost’ a aj peticiu, na ktorej vybavenie nie je urad prislusny, postipi najneskor do
desiatich pracovnych dni od doru¢enia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie
a zaroven o tom pisomne upovedomi st’azovatel’a.
Zodpovedny: vnutorna kontrola

7. Ak vznikne spor o0 prislusnost’ na vybavenie peticie , tirad ju do desiatich dni odo dna, ked’
sa 0 spore dozvedel, postupi na rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej republiky.

8. Ak podanie obsahuje viacero Casti, z ktorych

a) niektoré nie su staznost'ou, Grad vybavi ako st'aznost’ iba tie Casti podania, ktoré su
staznost'ou a Casti, ktoré staznost’ou nie su urad stazovatel'ovi nevrati a v oznameni
vysledku presetrenia st'aznosti uvedie dovody ich nepresetrenia,

b) vSetky st staznost’ami, avSak na vybavenie niektorych nie je turad prislusny, vybavi iba
tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie je prisluSny a ostatné Casti st'aznosti postupi
organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie podla odseku 6.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

9. Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktorti podalo viac stazovatel'ov spolo¢ne
anie je v nej uréené, komu z nich sa maju doruCovat, orgdn verejnej spravy zasle
stazovatel'ovi, ktory ako prvy uvadza tdaje ako napriklad meno a priezvisko, adresu pobytu
a podobne.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

4.2 Evidencia st’aZnosti a peticii

1. Centralnu evidenciu st'aznosti, pisomnosti stvisiace so staznostami a spdsoby ich
vybavenia vedie vnutorna kontrola v osobitnom denniku, ktory obsahuje udaje uvedené
v § 10 ods. 1 zakona. Urad vedie osobitny dennik aj pre evidenciu peticii.
Zodpovedny: vnutorna kontrola

4.3 Vybavovanie st’aZnosti a peticii

1. Po prijati podania vnutorna kontrola podanie zaeviduje v centralnej evidencii staznosti
podl'a § 10 ods. 1 zakona, posudi a rozhodne ¢i je podanie staznostou podla zdkona, a ak
je, & splita zakonné néleZitosti staznosti podla zdkona.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

2. Staznost'ou nie je podanie podl'a § 4 ods. 1 zédkona (a to i podania oznacené ako staznost’)
a organ verejnej spravy takéto podanie odloZi. Toho, kto podanie podal, pisomne organ
verejnej spravy upovedomi do 15 pracovnych dni od doru€enia podania s uvedenim dévodu.
Zodpovedny: vnutorna kontrola

3. Ak staznost’ nema pozadované nalezitosti, resp. ak chybaji tidaje potrebné na vybavenie
staznosti vnutorna kontrola postupuje podla § 5 a § 6 zakona.
Zodpovedny: vnatorna kontrola

4. Ak peticia nemd pozadované nélezitosti, vnitorna kontrola do 10 pracovnych dni od jej
dorucenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila
nedostatky peticie najneskor do 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poufenim
0 odloZeni peticie v pripade neodstranenia nedostatkov.

Zodpovedny: vnutorna kontrola
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Ak staznost’ smeruje proti predsedovi uradu, vnutorna kontrola je povinna staznost
postapit’ na Urad vlady Slovenskej republiky ako vecne prislusnému ustrednému organu
Statnej spravy na kontrolu vybavovania st'aznosti. Ak vznikne spor v danej veci, postupuje
sapodla § 11 ods. 2 az 4 zékona.

Zodpovedny: vnatorna kontrola

Ak je z obsahu staznosti zrejmé, Ze smeruje proti vediicemu zamestnancovi organiza¢ného
utvaru, zamestnancom organizacného utvaru alebo zamestnancovi organiza¢ného utvaru
Vv priamej riadiacej posobnosti predsedu alebo podpredsedu kompetentny na vybavenie
staznosti je predseda uradu. Nim poverena osoba (proti ktorej staznost’ nesmeruje) je
opravnena len na preSetrenie staznosti. Vysledok preSetrenia st'aznosti oznamuje priamo
predsedovi. Vysledok preSetrenia staznosti oznamuje priamo predsedovi do 20 dni.
St'aznost’ proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani st'aznosti nie je opakovanou
staznostou, ato ani vtedy, ak v nej stazovatel' opakuje skutocnosti z predchadzajice;j
staznosti. Tato staznost’ podl'a prvej vety vybavi veduci toho organu verejnej spravy alebo
nim splnomocneny zastupca, ktory predchadzajlicu staznost’ v zmysle prislusnosti vybavil.
Zodpovedny: predseda uradu

Ak vnutorna kontrola dospeje k zaveru, ze staznost’ ma predpisané nalezitosti, urad je vecne
prislusnym organom na jej vybavenie, staznost nesmeruje proti niektorému zo
zamestnancov odboru a obsahovo je staznost’ vSeobecného charakteru, ku ktorej nie je
potrebné odborné vyjadrenie iného organiza¢ného ttvaru uradu, vnutorna kontrola tato
staznost’ vybavi v lehotdch a spésobom stanovenych zdkonom.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

Ak si staznost’ svojim obsahom vyzaduje odborné posudenie organiza¢ného utvaru alebo
organiza¢ného tutvaru uradu v priamej riadiacej posobnosti predsedu alebo podpredsedu
uradu, vnatornd kontrola postupi riaditelovi prisluSného organizacného tutvaru alebo
organiza¢nému utvaru uradu v priamej riadiacej poésobnosti predsedu alebo podpredsedu
uradu kopiu staznosti na preSetrenie spolu s d’al§imi pisomnostami, ktoré sa staznosti
tykaju.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

O presetrovani st'aznosti sa vyhotovuje zédpisnica, ktorej obsahové nalezitosti st uvedené
v prilohe ¢. 2. Vysledok preSetrenia st'aznosti spolu s navrhom na pisomné oznadmenie
vysledku preSetrenia staznosti postipi riaditel’ organizacného Utvaru alebo zamestnanec
organiza¢ného utvaru Uradu v priamej riadiacej posobnosti predsedu alebo podpredsedu
uradu vnutornej kontrole.

Zodpovedny: riaditel’ organizacného Utvaru alebo zamestnanec organizacného utvaru uradu
v priamej riadiacej pdsobnosti predsedu alebo podpredsedu uradu

Vnuatornd kontrola po obdrZani ndvrhu na pisomné ozndmenia vysledku preSetrenia
staznosti zabezpeci odoslanie pisomného oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti priamo
stazovatelovi. StaZznost' je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej
presetrenia st'aZzovatel'ovi. Ozndmenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia
staznosti, ktoré vychddza zo zapisnice.

Zodpovedny: vnatorna kontrola

Ak sa st'aznost’ sklada z viacerych bodov (Casti), ktoré svojim obsahom zasahuju do vecnej

poOsobnosti viacerych organiza¢nych ttvarov alebo organizacnych utvaru uradu v priame;j
riadiacej pdsobnosti predsedu alebo podpredsedu uradu, kazdy z riaditelov alebo
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zamestnancov organizacného utvaru tradu v priamej riadiacej posobnosti predsedu alebo
podpredsedu uradu je povinny zabezpecit' ich presetrenie a postipit’ spdsobom uvedenym
v odseku 8 vnutornej kontrole.

Zodpovedni: riaditelia organizaénych utvarov alebo zamestnanci organizacnych utvarov
uradu v priame;j riadiacej posobnosti predsedu uradu alebo podpredsedu tradu

Vnuatorna kontrola zabezpe¢i vyhotovenie jedného uceleného pisomného oznamenia
vysledku presetrenia st’aznosti, ktoré musi obsahovat’ vysledky presetrenia vsetkych bodov
(Casti) staznosti. Oznamenie musi obsahovat’ odévodnenie vysledku presetrenia staznosti,
ktoré vychadza zo zapisnice.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

Staznosti sa vybavuju v lehotach ur¢enych v § 13 zakona, a to najneskor do 60 pracovnych
dni. Ak je staznost’ naro¢na na presetrenie, moze predseda uradu alebo nim splnomocneny
zastupca lehotu 60 pracovnych dni prediZit’ pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu
neméze prediZit splnomocneny zastupca, ktory staznost presetruje. Urad oznami
prediZenie lehoty stazovatel'ovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dovodu. Organ verejnej
spravy oznami predizenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu,
preco je prediZenie lehoty nevyhnutné.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

Vsetky pisomnosti zdsadného charakteru smerujice od uradu smerom k stazovatelovi
(napr. prediZenie lehoty, postipenie podania inému organu, vyziadanie spoluprace a atd’.)
vybavuje vnitornd kontrola listom predsedu.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

Staznost’ je vybavend odoslanim pisomného ozndmenia vysledku preSetrenia st'aznosti
stazovatelovi. Ozndmenie vysledku preSetrenia staznosti vybavuje vnutorna kontrola
listom predsedu.

Zodpovedny: vnatorna kontrola

Sposob vybavenia opakovanej staZnosti a d’alSej opakovanej staZznosti, staznost' proti
vybavovaniu st'aznosti a staznosti proti odlozeniu staznosti je upraveny v § 21 a § 22
zakona. Sposob vybavenia peticie podanej v tej istej veci je upraveny v § 5b zdkona
0 peticnom prave v zneni neskorSich predpisov.

Zodpovedny: vnutorna kontrola

Ak odborné posudenie staznosti vykonal riaditel’ organiza¢ného utvaru alebo zamestnanec
organiza¢ného Utvaru uradu v priamej riadiacej posobnosti predsedu alebo podpredsedu
uradu, tento nesmie staznost’ proti vybavovaniu staznosti a staznosti proti odloZeniu
staznosti v tej istej veci prekontrolovat’.

Zodpovedny: riaditel’ organiza¢ného Gtvaru alebo zamestnanec organizacného ttvaru uradu
v priamej riadiacej pdsobnosti predsedu alebo podpredsedu uradu

Vysledok vybavenia peticie sa zastupcovi pisomne oznami do 30 pracovnych dni od
dorucenia peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov. Vo zvlast zloZitych pripadoch, urad
pisomne oznami zastupcovi, Ze peticia sa vybavi v lehote najneskor 60 pracovnych dni.
Zodpovedny: vnutorna kontrola

Urad je povinny zverejnit’ vysledok vybavenia peticie na svojom webovom sidle a na
elektronickej tiradnej tabuli, ak to technické podmienky umoziuja, a to do 10 pracovnych
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dni od jej vybavenia. Vysledok vybavenie peticie postupi vnutorna kontrola kancelarii
uradu na zverejnenie do 2 dni odo dia odoslania vysledku vybavenia peticie zastupcovi.
Zodpovedny: kancelaria tiradu

Zaznamy, ktoré vznikli v procese vybavovania staznosti a peticii, sa uchovavaju podla
Registratrneho poriadku a registratirneho planu UJD SR.
Zodpoveda: vnutorna kontrola

Staznost’, v ktorej st'azovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie
organ verejnej spravy nie je prisluSny, najneskor do desiatich pracovnych dni od jej

dorucenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dévodu.
Zodpoveda: vnatorna kontrola

Clanok 5
Ciele kvality
Ciel'om kvality procesu ,,Vybavovanie st'aznosti a peticii®, ktory opisuje tdto smernica, je:

a) pocet nevybavenych st'aznosti a peticii voci tradu alebo jeho zamestnancom za rok je O
b) lehota vybavenia st'aznosti a peticie je dodrzana v zmysle zakona.

Clanok 6

Organizacné zabezpecenie

6.1 Kontrola vybavovania st’aznosti a peticii

1.

2.

Kontrolu vybavovania st’aznosti a peticii zabezpecuje vnutorna kontrola.

Pri kontrole vybavovania staznosti a peticii a dodrZiavania tejto smernice sa primerane
pouziji ustanovenia Smernice o vnutornej kontrole.

Kontrola vybavovania st'aznosti a peticii musi byt’ ako kontrolna uloha zaradena do prikazu
predsedu 0 zamerani kontrolnej ¢innosti za predchadzajuci kalendarny rok.

6.2 Vyhodnocovanie vybavovania st'aZnosti a peticii

1.

Vyhodnocovanie kontroly vybavovania staznosti a peticii sa vykondva raz rocne a to
vypracovanim hodnotiacej spravy a jej prerokovanim na porade predsedu.

Hodnotiacu spravu s obsahovymi naleZitostami z vlastnej ¢innosti a z poznatkov inych
utvarov pripravuje vnutornad kontrola tak, aby bola predloZzend na rokovanie porady
predsedu najneskor do 25. januara nasledujiceho roka za uplynuly kalendarny rok.

Ustanovenia tejto smernice sa primerane pouZiju aj na prijimanie peticii, evidenciu peticii,
vybavovanie peticii a kontrolu vybavovania peticii, ak zakon ¢. 85/1990 Zb. o peticnom
prave v zneni neskorsich predpisov neustanovuje inak.

Na tUpravu prav a povinnosti Uradu a jeho zamestnancov bliz§ie neupravenych touto
smernicou sa vztahuji ustanovenia zdkona a zdkona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave
V zneni neskor$ich predpisov.
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5. Posudzovanie elektronického systému zberu vyhldseni o podpore iniciativy obcanov
v zmysle novelizovaného zédkona o peticnom prave realizuje Urad VIlady Slovenskej
republiky.

Clanok 7
Suvisiace dokumenty

/1] Zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

2] Zakon ¢. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov

13/ Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorSich
predpisov

/4] Registraturny poriadok a registratiirny plan UJD SR

/5/ Smernica o vnutornej kontrole

Clanok 8
ZruSovacie ustanovenie

Tato organiza¢na smernica zrusuje Smernicu S 101 024:20 o vybavovani staznosti a peticii zo
dna 27.07.2020.

Clanok 9
Pouzité skratky

UJD SR Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky

o4

Clanok 10
Prilohy

Priloha ¢. 1:  Zaznam o podani ustnej st'aznosti
Priloha €. 2:  Zapisnica o preSetrovani st'aZnosti
Priloha €. 3:  Vyvojovy diagram
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Smernica o vybavovani staznosti a peticii

Priloha €. 1: Zaznam o podani tstnej staznosti

URAD |

JADROVEHO DCZORU
| SLOVENSKE] REPUBLIKY

ZAZNAM

o podani ustnej st’aznosti

Na Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky sa dostavil
(meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu stazovatela — fyzicka osoba)

dNA o na podanie Ustnej staznosti vo veci (uviest strucny
a vystizny obsah ustne podanych namietok stazovatela, najmd opatrenia, ktorych sa dozaduje)

Pisomny zaznam o Ustnej staznosti bol vyhotoveny

(dert @ hodina VYROTOVENIQ) ...........c.ccuooiiiiiiiiii it
(ndzov a adresa Organu VErefNne] SPIAVY) .....cuvuvereiiiaiaieieiesesie st sie s seeseeee st st stesse s sneeneenes
(meno a priezvisko zamestnanca, ktory zaznam vyROtOVIL) ...........ccocceeveiieeveiieiieaieseese e
(meno a priezvisko zamestnanca, ktory bol PritOmny) ..........ccccecevveiceiiiiiisieseie e
Na zaver uviest:

Stazovatel’ sa oboznamil s obsahom tohto zdznamu a vlastnoruénym podpisom potvrdzuje
uplnost’ staznosti uvedenej v tomto zazname, ako aj to, Ze ide o nim podanti st’aznost’.

podpis st'azovatela podpis zamestnanca organu
verejnej spravy, ktory zdznam vyhotovil
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mernica o vybavovani st’'aznosti a peticii
S yb t t t

Priloha €. 2: Zapisnica o presetrovani st'aznosti
URAD |
| JADROVEHO DCZORU

SLOVENSKE] REPUBLIKY

ZAPISNICA

o preSetreni st’aZnosti

Na zaklade st’aznosti stazovatel'a (meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu
stazovatela/ndzov a sidlo firmy, meno a priezvisko opravnenej osoby)

DOLO ANQ (V AIOCK) e
V (ndzov a adresa Organu VErejRej SPFAVY) ....c..cuouivuiiiiriiieieeiesiesiesie sttt sne e siens
v Case (Uviest dni, hodiny 0d — 00) ........cocuiiiiiiiiiie e

vykonané preSetrovanie staznosti, ktorej predmetom je (uviest na co poukazuje stazovatel
V ODSARU STAZROSTD) ©.c.vvivveiveeie st sttt te ettt e s ae e te s este et e e se e s aeeteeneesteeeeaneesreenneanee e

Alternativa 1 — ak neboli porusené Ziadne vSeobecne zavizné pravne predpisy

Presetrenim bolo zistené, ze neboli porusené ziadne vSeobecne zavdzné pravne predpisy
a Z tohto doévodu Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky konStatuje, Ze podana st’aznost’
je neopodstatnena.

Za Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky presetrenie vykonali:

(meno, priezvisko a vIastnorucny POAPIS) ........ccccuciiiiiiiiiieiesse s
(meno, priezvisko a vIastnorucny POAPIS) ........ccccviviuiiieieiiesese sttt
Za subjekt, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala:

(meno, priezvisko a podpis vediiceho orgdanu verejnej spravy, alebo nim splnomocneného
ZASTUPCIUL ettt ettt bbbt bbb e h e st e st e b e bt bt A bt h £ e b e e bt e st e e e bt ekt b e bt b n e ene s

Zapisnica bola Vyhotovena v ..o dRa .o

Svojim podpisom potvrdzuji UcCastnici preSetrovania staznosti, odovzdanie a prevzatie
vsetkych dokladov stivisiacich s preSetrovanim.
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Smernica o vybavovani staznosti a peticii
Priloha €. 2: Zapisnica o presetrovani st'aznosti

Alternativa 2 — Pri porusSeni v§eobecne zaviznych pravnych predpisov

PreSetrenim bolo zistené, Ze (uviest’ skutkové ziStenia) ...........ccoccvveeveeeeeeeveeeeeeennenn, , ¢im boli
porusené ustanovenia (uviest konkrétne ustanovenia konkrétnych pravnych predpisov)

Za uvedené nedostatky zodpovedaju a zistenia sa priamo dotykajua tychto osob (uviest’ menad,
priezviskd, funkcie dOtkRUIYCR 0SOD) .......c..cuoiiiuiiiiiiiiieee e
Z vyssie uvedenych skutocnosti vyplyva, ze staznost’ bola opodstatnena.

Opatrenia na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku, urc¢it’ osobu zodpovednu za zistené

nedostatky, v podobe (0bsahovo VYMEdZit') ..........ccceevveiueeiiieiiciieiececeiece et prijme
(uviest meno, priezvisko  fUNKCIL) ........c..cccuouiieiiiiiiiieee e
do (uviest termin) ...........cccccveeuveeenn.. . Zaroven je (vysSSie urcend osoba) ........cc.cceevverinennnnn.
do (uviest' termin) .......c.ccccoovvveveeinennenn. povinna podat’ Uradu jadrového dozoru Slovenskej

republiky spravu o plneni prijatych opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti do (uviest’
LEFMIN) .o

Za Urad jadrového dozoru Slovenskej republiky presetrenie vykonali:

(meno, priezvisko a vIastnorucny POAPIS) ........ccccuoiiiiiiiieieieiese s s
(meno, priezvisko a vIastnorucny POAPIS) ........cccuvuicuiiieieienese s s
Za subjekt, proti ktorému st'aznost’ smeruje, zodpovedni zamestnanci, ktorych sa zistenia
priamo dotykaju a ktori boli obozndmeni s obsahom zapisnice:

(meno, priezvisko a vIastnorucny POAPIS) ........cccuoioiiiiiieiiieiese e s
(meno, priezvisko a vIastnorucny POAPIS) ........ccccucivuiiieieienese s s
Pozn.:

Ak sa zodpovedni zamestnanci odmietnu oboznamit' s obsahom zapisnice alebo ak odmietnu
podpisat zapisnicu, je potrebné uviest nasledovny text:

So zapisnicou sa odmietli oboznamit™:
(meno, priezvisko a v1astnoruCny POAPIS)......cccueeeriiiieriiieeiiieeiee et eee et eare e e saee e

pripadne
Zapisnicu odmietli podpisat’: (uviest’ mend, priezviska a funkcie) .......ccccoeceeviininiiiniinennen.

Doévody odmietnutia oboznamit’ sa alebo podpisat’ zapisnicu: (uviest uvedené dovody
a vyhodnotenie opodstatnenosti tychto dovodov — uvadzajia a dovody vyhodnocuju osoby, ktoré
VyKonavaji preSetrovanie StAZNOSL) .....civeviiveiiiiiiieiiieie et

Zapisnica bola vyhotovena v ..........ccccvevieniiinieniiecieeeeee, dNa .o

Svojim podpisom potvrdzuji GCastnici preSetrovania staznosti, odovzdanie a prevzatie
vsetkych dokladov stivisiacich s preSetrovanim.
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Smernica o vybavovani st'aznosti a peticii

Priloha €. 3: Vyvojovy diagram

VZPP, zakon NR SR
¢.9/2010 Z. z.

Podanie

v

V zneni neskor$ich

predpisov
a ¢. 85/1990 Zh.
Vv zneni neskorsich

P Evidovanie/prijem podania

1.P, VK
— evidovanie podania

predpisov

\/

Vecna
prislusnost’
UJD SR?

Je podanie
staznost’ alebo
peticia?

— vybavovanie staznosti
a peticie v zmysle VZPP

2. VK

— kontrola a postidenie
vecnej prislusnosti
a postlipenie podania na
prislusny OVS

Postupenie podania
na OVS

. VK

— kontrola a postdenie, ¢i
sa jedna o staznost’ alebo
peticiu

oznamenie a vybavenie
podania listom

Vybavenie listom

Ma peticia
nalezitosti?

Vyzva na odstranenie
nedostatkov

Ma st’aznost’
nalezitosti?

. VK, ROU, ZZ
zaslanie kopie podania
prislusnému ROU na
presetrenie/vyjadrenie
vysledok presetrenia
zaslany VK
zaslanie oznamenia

v

A 4

ano . .
OdlozZenie st'aznosti

0 vybaveni stazovatel'ovi

Analyza st'aznosti, peticie

Opodstatnena
staznost’,
peticia?

.ROU, VK
rozhodnutie
0 opodstatnenosti
podania
O0znamenie o vybaveni

Pisomné oznamenie
vysledku presetrenia
staznosti

.ROU, 27

nedostatkov

Néavrh opatreni na odstranenie

Vypracovanie navrhu
napravnych opatreni
Vv pripade

Pisomné oznamenie
vysledku presetrenia
staznosti, peticie

RPP

4

A

opodstatnenosti st'aznosti
alebo peticie
— oznamenie stazovatel'ovi

Evidencia a uchovavanie

7. VK
— Zaznamy

v

Ukoncenie

C

D

OVS — organ verejnej spravy, P — predseda, PP —porada predsedu, ROU — riaditel’ organiza¢ného utvaru, RPP — registraturny
poriadok a registratrny plan, VK — vnutorna kontrola, ZZ — zodpovedny zamestnanec
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