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uvoD

Kapitola PpBS 9.11 “Systém vedenia zdznamov a prevadzkovej dokumentacie® pini poziadavky UJD
obsiahnuté v bezpeénostnom navode UJD SR - BNS 1.1.2/2014 na Rozsah a obsah bezpe&nostnej spravy
[11.8], kap. 6.9.9.

Podfa uvedeného bezpecnostného navodu poziadavky na dokumentovanie vykondvanych &innosti a zmien
ako aj vedenie prevadzkovej dokumentacie a zaznamov su Specifikované v prilohe ¢.4, ¢ast B, 1., Il. a lll.,
pism. D vyhlasky €.430/2011 Z. z. [11.3] a §3 a §5 vyhlasky €.54/2006 Z. z. [11.6].

V kapitole su vysvetlené opatrenia na tvorbu, prijem, triedenie, kontrolu, obnovu, uchovavanie, aktualizaciu,
reviziu a odstrafiovanie dokumentacie a zaznamov suvisiacich s prevadzkovymi aktivitami pocas celej
zivotnosti JZ. Zvlastny déraz pritom treba klast na aktivity suvisiace s riadenim konfiguracie, nakladanim s
odpadmi a vyradovanim JZ.
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9.11 Systém vedenia zaznamov a prevadzkovej dokumentacie

Kapitola popisuje a hodnoti rieSenie systému vedenia zaznamov a prevadzkovej dokumentéacie z pohladu
plnenia poziadaviek definovanych v prislusnych vyhlaskach, §tandardoch a normach. Kapitola je spracovana
v stlade s prilohou &. 4, &ast B, |, Il. alll., pism. D vyhlasky UJD SR &. 430/2011 Z.z. [Il.3] a §3 az §5
vyhlagky UJD SR &. 54/2006 Z.z. [I1.6].

Organizaciu archivov, prava a povinnosti zriadovatela archivu, vlastnika archivneho dokumentu, pristup
k archivnym dokumentom, ako aj prava a povinnosti pévodcu registratdry upravuje zakon 395/2002 Z.z,
[11.2].

Ako udava dokument SE/SM-120 ,Systémové poziadavky ISM/IMS SE, a. s.“ [I.1] riadenie prevadzkovej
(technickej) dokumentacie sa vykonava v sulade s SE/MNA- 311.02 ,Riadenie technickej dokumentacie®
[1.2]. Technicki dokumentaciu tvoria dokumenty a zaznamy a c&leni sa na dokumentaciu stavby a
prevadzkovu dokumentaciu.

Prevadzkova dokumentacia je suhrn dokumentov, ktoré sa podfa [I.2] vypracovava pre:
— stanovenie spésobu vykonu &innosti, obsluhy, kontroly prevadzky a udrzby,

— spbsob obsluhy technologického zariadenia v nominalnych a prechodovych stavoch,
v abnormalnych a havarijnych stavoch,

— stanovenie postupov pre vykon &innosti priamo suvisiacich s prevadzkou a udrzbou zariadenia,
— ur€enie vykonnych povinnosti zmenového personalu,

— zabezpeclenie bezpelnosti a poziarnej ochrany prevadzkovych pracovisk,

— dokumentovanie priebehu prevadzky, udrzby a suvisiacich €innosti,

— stanovenie spésobu vykonu kontroly prevadzky a udrzby.

Dokument EMO/MNA-311.02 ,Riadenie prevadzkovej dokumentacie® [I.3] uréuje pravidld pre tvorbu,
schvalovanie, aktualizaciu, poskytovanie, preskimavanie a vyradovanie prevadzkovej dokumentacie SE-
EMO.

Pravidla a jednotnu formu pre vypracovanie, pripomienkovanie a schvalovanie prevadzkovej dokumentacie
potrebnej pre spustenie blokov MO34 popisuje metodicky ndvod MO34/MNA-860.09 ,Pravidlo pre
vypracovanie, pripomienkovanie a schvalovanie prevadzkovej dokumentacie” [1.4].

Dokumentaciu evidencie a kontrolu jadrovych materialov, evidenéné a prevadzkové zdznamy jadrovych
materialov upravuje vyhlagka UJD SR &. 54/2006 Z.z. [I1.6].

Popis kontroly nakladania s radioaktivnymi odpadmi v sulade s vSeobecne zavaznymi predpismi je uvedeny
v PpBS kap. 14 ,Opis nakladania s radioaktivnymi odpadmi® [I.16] a musia spifiat poZiadavky pri nakladani s
jadrovymi materialmi, radioaktivnymi odpadmi a vyhorenym jadrovym palivom dané vyhlaskou UJD SR
¢. 30/2012 Z.z. [11.5],

Postup vedenia a archivacie dokumentécie pri vyradovani JZ je popisany v kap. 9.11.2.2.

Plnenie poZiadaviek Prilohy &. 2 vyhlasky UJD &. .431/2011 Z. z. [I1.4] je uvedené v samostatnej kapitole
PpBS 9.2 Systém manazérstva kvality [1.18].

O riadeni zmien vznikajucich v suvislosti s projektovanim, vyrobou, vystavbou, montazou, uvadzanim do
prevadzky a prevadzkou MO34 pojednava kapitola PpBS 9.7 Riadenie zmien [I.15].
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9.11.1 Clenenie dokumentacie

Prevadzkova dokumentacia a zaznamy suvisiace s prevadzkovymi aktivitami sa podla [I.3] ¢lenia do troch
samostatnych urovni:

e prevadzkové predpisy

e operativne schémy

e prevadzkové knihy a zaznamy

Prevadzkové predpisy

Zasady tvorby, schvalovania, vydavania, evidencie, distriblucie, aktualizacie a vyradovania prevadzkovych
predpisov su popisané v EMO/MNA-311.02 ,Riadenie prevadzkovej dokumentacie® [I.3]. Zoznam a struc¢né
definicie jednotlivych druhov prevadzkovych predpisov pouzivanych v EMO sa nachadzaju v Prilohe C
EMO/MNA-311.02 [I.3]. V Prilohe A EMO/MNA-311.02 [I.3] je uvedeny vyvojovy diagram pre tvorbu
prevadzkovej dokumentacie v SE-EMO.

Operativne schémy

Operativne schémy zobrazuju systémy a technologické zariadenia jadrovej elektrarne. Operativhe schémy
su uréené pre operativne pouzivanie operativnym personalom JE. Su vytvarané ako jeden z vystupov
zdrojového suboru vytvoreného prostrednictvom SW AutoCAD. Tvorba, evidencia, vydavanie, distribucia a
aktualizacia operativnych schém sa riadi predpisom 0SP/0004 ,Tvorba, schvalovanie a distribucia
operativnych schém® [1.6] v sulade s EMO/MNA-311.02 [I.3].

Dalej existuju tiez Operativne schémy s farebne vyznadenymi komponentmi Vybranych zariadeni v ramci
zaradenia do Bezpecnostnej triedy. Tieto pouzivaju odborné Gtvary v pripade realizacie zmien projektu JE .
Formou dodatku su uvedené Operativhe schémy Vybranych zariadeni, ktoré su aktualizované utvarom
RSTD.

Prevadzkové knihy a zaznamy

Prevadzkovymi knihami vo vSeobecnosti nazyvame vSetky prevadzkové denniky a operativne knihy, do
ktorych persondl prevadzkujuci systémy a zariadenia zapisuje udaje v chronologickej postupnosti. Zaznam
(v zmysle prevadzkovy zaznam) je dokument, ktory poskytuje objektivhe dékazy o kvalite objektu a sluzieb,
ako aj o &innostiach, ktoré kvalitu ovplyvnuju. Ich tvorba a vedenie sa riadi predpisom EMO/NA-332.02-07
,Vedenie prevadzkovych dennikov a zaznamnikov“[l.8]. Podrobnosti o riadeni zaznamov su popisané v
navode SE/MNA-932.01 [I.7].

Prevadzkovou dokumentaciou v zmysle predpisu MO34/MNA-860.09 [l.4] nie je vSeobecne platna
dokumentacia (zakony, vyhlasky, vynosy, STN a predpisy), projektova, vyrobna a sprievodna technicka
dokumentacia (pokial niektoré Casti citovanej dokumentacie nie su uvedené v zozname prevadzkovej
dokumentacie) a technickeé rieSenia o zmene technologického zariadenia alebo technickych podmienok (hoci
ich dopad musi byt premietnuty do prevadzkovej dokumentéacie).

V priebehu vystavby MO34 je rozdelenie technickej dokumentacie podfa metodického navodu MNA-802.01
Riadenie technickej dokumentacie [I.11] nasledovné:
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o Dokumentéacia stavby,
e Prevadzkova dokumentacia.

Dokumentacia stavby je dokumentaciou, ktora suvisi s vystavbou zariadeni, stavebnych objektov,
prevadzkovych a dielCich prevadzkovy suborov. Dokumentacia stavby sa ¢leni na:

e Pripravnu dokumentaciu,

e Projektovu dokumentaciu,

e Sprievodnu technickd dokumentaciu
e Bezpecnostnu dokumentaciu.

Prevadzkova dokumentécia je suhrn dokumentov, ktory sa vypracovavaju pre:

e Spbdsob obsluhy technologického zaradenia v nomindlnych, ustalenych a prechodovych stavoch,
v abnormalnych a havarijnych stavoch.

e Stanovenie postupov pre vykon ¢innosti priamo suvisiacich s prevadzkou a udrzbou zariadenia.
e Urc¢enie funk&nych povinnosti obsluzného personalu.

e Zabezpecenie poziarnej ochrany prevadzkovych pracovisk.

o Dokumentovanie priebehu prevadzky, udrzby zariadeni a suvisiacich Cinnosti.

9.11.2 Riadenie dokumentacie

9.11.2.1 Riadenie dokumentacie poéas prevadzky JE [I.2]

Riadenie prevadzkovej dokumentacie na JE ktora je v prevadzke popisuje metodicky navod [I.3].

9.11.2.1.1 VSeobecné poziadavky na riadenie prevadzkovej dokumentacie

Stredisko technickej a projektovej dokumentacie (STaPD) je odbornym pracoviskom, ktoré v zmysle
registratirneho poriadku pini v ramci jednotlivych zavodov SE, a.s. funkciu Specialneho registratirneho
strediska pre technicki dokumentéciu (RSTD) a zabezpecluje spravu technickej dokumentéacie.

STaPD plni tieto ulohy:

a) zhromazduje technickt dokumentéaciu (preberanie, kontrola kompletnosti a formalnej spravnosti TD)

b) stanovuje pravidla pre tvorbu prevadzkovej dokumentacie a jej formu

c) kontroluje, posudzuje a vydava prevadzkovu dokumentéaciu

d) odborne spracovava TD (evidencia, oznaCenie, formalna Uprava TD)

e) zabezpecluje vyuZivanie TD (spristupfiovanie na pracovné ucely, poskytovanie)

f) zabezpecuje dlhodobé ulozenie TD

g) chrani TD pred stratou, poSkodenim, zni€enim alebo zneuZitim

h) zabezpeluje zapracovanie dokumentacie skuto&ného vyhotovenia projektu zmeny (DSV PZ) do
archivneho pare dokumentacie skutoného vyhotovenia DSV v spolupraci s SKK inzinierom

i) aktualizuje riadenu kopiu (pracovné pare) TD podla archivneho pare

i) zabezpecduje dozor nad predarchivnou starostlivostou o TD v SE, a.s.
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k) hodnoti a pripravuje TD na vyradenie po uplynuti predpisanych lehét ulozenia

[) spravuje a udrziava SW aplikacie DATD, DATDi a Prevadzkova dokumentacia, ktoré slizia na tvorbu,
evidenciu a riadenie TD.

Technicka dokumentécia musi byt bezpefne ulozena a udrziavana takym spdosobom, aby sa dali fahko

vyhladat jednotlivé dokumenty a zaznamy, a to v priestoroch, ktoré poskytuju vhodné prostredie pre

minimalizaciu ich zhorSenia alebo poSkodenia a zabrariuju ich strate.

Technicka dokumentacia sa spracovava a prebera v elektronickej forme v nasledovnych formatoch:
—  Grafické subory vo formatoch programu AutoCAD (*.DWG), *.DXF, *DGN (pre Microstation), *.PDF

— Textové alebo tabulkové subory vo formatoch *.DOC, *.XLS, *.MDB pre MS-Office (v pripade
novsich verzii MS-Office to budu formaty *.DOCX, *.XLSX) a *.PDF.

Na spravu TD sluzi SW aplikacia DATD. Pod spravou TD sa rozumie jej evidencia, evidencia zmien v TD,
zachovanie celej histdrie TD a ulozenie TD v elektronickej forme.

Na poskytovanie informacii o TD a na prezeranie TD v elektronickej forme, uloZzenej v SW aplikacii DATD
prostrednictvom intranetu sluzi SW aplikacia DATD..

9.11.2.1.2 Tvorba
Kazdy zamestnanec SE, a.s. je v pripade potreby opravneny spracovat prevadzkovy dokument.
Pre kazdy typ prevadzkového dokumentu je garantom dokumentu vypracovany typovy obsah a forma.

Prevadzkova dokumentacia musi byt spracovana jednotnym SW nastrojom (MS-Word), v slovenskom
jazyku a v sulade s prislusnym typovym obsahom a formou dokumentu.

Veduci Utvaru, v sprave ktorého je prisluSné zariadenie, alebo ktorého naplfiou su €innosti popisované v
danom dokumente urci garanta a spracovatela prislusného dokumentu. Garant dokumentu a spracovatel
mdbze byt ta ista osoba.

Spracovatelom méZe byt aj externd organizacia, tato na zdklade zmluvy o dielo v spolupraci s garantom
dokumentu vypracovava pozadovany navrh dokumentu podlfa zmluvne dohodnutého typového obsahu a
dalSich Specifickych poziadaviek na prislusny typ prevadzkovej dokumentacie z podkladov dodanych od SE-
EMO [1.3].

V Prilohe A predpisu EMO/MNA-311.02 [I.3] je uvedeny vyvojovy diagram pre tvorbu prevadzkovej
dokumentacie v SE-EMO.

Po vytvoreni navrhu dokumentu je garant dokumentu povinny postupit dokument na pripomienkovanie tym
odbornym utvarom, ktorych c&innosti sa dany dokument dotyka. Povinnym pripomienkujucim kazdého
prevadzkového dokumentu je zamestnanec Utvaru zabezpe€ovania kvality na lokalite.

Pripadné pripomienky vyhodnoti garant dokumentu a akceptované pripomienky zapracuje, resp. da
zapracovat’ spracovatelovi do prvej revizie dokumentu. Cistopis navrhu dokumentu, v pripade, Ze nie je
spracovavany v prostredi Lotus Notes odovzda zamestnancom utvaru STaPD.

Pre vybrané prevadzkové dokumenty garant dokumentu zabezpedi jeho verifikaciu/validaciu, pripadne
validaciu na simulatore. Vybrané dokumenty postupit prislusnym organom $tatnej spravy (UJD SR,
Technicka indpekcia Nitra, In§pektorat prace Nitra, Urad verejného zdravotnictva SR, atd’.)
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Zamestnanci utvaru STaPD dokument posudia z hladiska poziadaviek na typovy obsah a formu a dokument
zaeviduju. Nasledne zabezpecia odporucenie a schvalenie dokumentu v zmysle Prilohy C - ,Matica
odporucania a schvalovania prevadzkovej dokumentacie dokumentu SE/MNA-311.02 [1.2].

V pripade poziadavky legislativy na predlozenie, resp. schvalenie prevadzkovych dokumentov dozornym
organom odovzda utvar STaPD dokument veducemu Utvaru Licencovanie a styk s dozorom, ktory zabezpeci
jeho predlozenie, resp. posudenie alebo schvalenie dokumentu dozornym organom) v zmysle metodického
navodu SE/MNA-171.02 [I.5]. Schvéaleny dokument odovzda naspat na uatvar STaPD, zaSle original
rozhodnutia k dlhodobému ulozeniu do RSTD a képiu na STaPD.

Vybrané dokumenty, ktoré schvaluje, posudzuije, resp. ktorych zmena podlieha pisomnému suhlasu UJD SR
tvoria Prilohu E dokumentu EMO/MNA-311.02 [I.3]. Jedna sa o Limity a podmienky bezpe€nej prevadzky,
Vnutorny havarijny plan, Vybrané prevadzkové predpisy, Programy pripravy vybranych zamestnancov a iné
vybrané dokumenty.

Spracovatel ani garant dokumentu neméze dokument odporu€ovat na schvalovanie ani ho schvalovat.

Po schvaleni dokumentu zamestnanci STaPD zabezpecia jeho vydanie predpisanym spdsobom a ulozia
jeho original v uloznych priestoroch utvaru STaPD.

9.11.2.1.3 Pravidla pre oznacovanie prevadzkovych dokumentov

Oznacovanie prevadzkovych dokumentov na JE popisuje kapitola 4.4.4.2 metodického navodu SE/MNA-
311.02[1.2] :

B-CCC/DDDD/EEE
B — Oznacenie bloku (0,1,2,3,4,6,7,8,)
CCC - Typ dokumentu
DDDD - Ciselné oznagenie dokumentu
EEE - Doplfujuce oznacenie dokumentu

Oznacenie zavodu sa uvadza na titulnom liste pod logom SE, a.s. a v lavej Casti hlaviCky tela dokumentu.

Oznacenie prevadzkovych dokumentov bude platit po&as celej ich Zivotnosti.

9.11.2.1.4 Poskytovanie

Poskytovat TD inym pravnickym alebo fyzickym osobam, ako zamestnancom SE, a.s., je opravneny iba
utvar STaPD, a to iba so suhlasom riaditela zavodu/riaditefa Useku, pripadne na zaklade jednoznacne
definovaného zoznamu TD uvedeného v ramci schvdlenej zmluvy o dielo ako protiplnenie. Ostatni
zamestnanci SE, a.s. nie su opravneni poskytovat TD inym pravnickym a fyzickym osobam!

Poskytovat TD inym pravnickym alebo fyzickym osobam je opravneny aj Utvar Riadenia projektov v pripade
zabezpecenia podkladov pre vypracovanie projektovej dokumentacie zmeny u schvalenych navrhov zmien

alebo pre investi¢né projekty.

Original (archivne pare) a dokumenty oznaené ako neplatné sa poskytuju iba v odévodnenych pripadoch a
to iba so suhlasom veduceho zamestnanca zodpovedného za danu TD (napr. predkladanie TD dozornym
organom, aktualizacia,...)

TD sa poskytuje v papierovej forme, resp. aj v elektronickej forme (ak je k dispozicii).
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Dokumentacia stavby sa poskytuje zamestnancom SE, a.s. v papierovej, alebo v elektronickej forme
v priestoroch uUtvaru STaPD na zaklade vypisaného badatelského listu. TD je zamestnancom SE, a.s.
spristupnena aj prostrednictvom SW aplikacie DATDi.

Z pohladu poskytovania papierovej formy sa TD ¢leni do nasledovnych kategorii:

Original (archivne pare, referenéné pare)

Riadena képia (pracovné pare)

Neriadena koépia

Neplatné

Kategdriami pouzitia je jednoznacne stanoveny ucel, ku ktorému dokumenty slizia. Oznacovat dokumenty
kategoriami pouzitia mézu len zamestnanci STaPD. Znacenie sa vykonava predpisanymi &ervenymi
peciatkami.

V pripade riadenej kopie je utvarom STaPD zabezpecovana jej aktualizacia a poZaduje sa jej vratenie na
utvar STaPD. V pripade zmeny originalu TD je utvar STaPD povinny o tom upovedomit zamestnanca,
ktorému bola poskytnuta riadena kopia TD a vyzvat ho, aby priniesol riadenu képiu TD na aktualizaciu.
V pripade zruSenia originalu TD vyzve utvar STaPD zamestnanca, aby odovzdal riadenu képiu TD na utvar
STaPD.

Neriadena kopia sa v pripade zmeny originalu TD neaktualizuje a nepozaduje sa jej vratenie na utvar
STaPD. Neriadena képia je platna iba v deri jej poskytnutia.

Zamestnanci SE, a.s. su povinni pouzivat pri vykone svojej Cinnosti iba riadenu technickd dokumentaciu.
Riadena TD je oznagena &ervenou pediatkou ,Riadena képia®“, resp. ,Pracovné pare®.

Neriadena koépia sa obvykle pouziva pri jednorazovych, kratkodobych ¢&innostiach, pri poskytovani
dokumentu ako podkladu pre zabezpedenie externych sluZieb, ak nie je pre tieto u€ely vyZadovana riadena
képia apod.

Kazdy zamestnanec SE, a.s. (alebo osoba z inej organizécie ktorej bola dokumentacia zapoZi¢ana v sulade
s kap. 9.11.2.1.4), ktorému bola poskytnuta technicka dokumentacia (riadena a neriadena kopia) je povinny
ju chranit’ pred stratou, poSkodenim, zni€enim alebo zneuZitim.

Zamestnanci utvaru STaPD su povinni viest presnu evidenciu o poskytovani papierovej, alebo elektronickej
formy dokumentu. Prevzatie poskytnutej TD badatel svojim potvrdi podpisom v predpisanych eviden&nych
poméckach utvaru STaPD.

Poskytovanie riadenych kopii prevadzkovej dokumentacie na pracovné miesta sa riadi rozdefovnikom pre
prislusny dokument. Zavaznost dokumentu pre pracovné miesta definuje garant dokumentu, alebo riadiaci
zamestnanec.

Zamestnanci Utvaru STaPD na zaklade poziadaviek a schvalenych rozdelovnikov zabezpecia pozadovany
poCet riadenych, alebo neriadenych koépii prevadzkovej dokumentacie pre internych a aj externych
zakaznikov.

V pripade, Ze je prevadzkovy dokument zavazny pre zamestnancov na danom pracovnom mieste, je ich
priamy nadriadeny povinny zabezpecit oboznamenie zamestnancov s danym dokumentom. Oboznamenie
sa s dokumentom zamestnanci potvrdia svojim podpisom v oboznamovacom liste daného dokumentu.
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9.11.2.1.5 Aktualizacia
Garant dokumentu je povinny udrziavat nim garantovanu prevadzkovu dokumentaciu v aktualnom stave.

Ktorykolvek zamestnanec SE, a.s. m6ze iniciovat zmenu, resp. reviziu prevadzkového dokumentu. Navrh
revizie/zmeny je tento zamestnanec povinny zaslat pisomne, resp. prostrednictvom aplikacie Prevadzkova
dokumentacie v prostredi Lotus Notes garantovi prislusného dokumentu na posudenie.

Garant dokumentu je povinny zaslat pisomné vyjadrenie k navrhovanej zmene navrhovatelovi. V pripade, ze
je podnet na zmenu akceptovany, je garant dokumentu povinny vypracovat navrh zmeny dokumentu.

Navrh zmeny dokumentu je garant dokumentu povinny postupit na pripomienkovanie tym odbornym
utvarom, ktorych innosti sa dany dokument dotyka.

Postup pri pripomienkovani a schvalovani zmeny dokumentu je rovnaky ako pri novom dokumente
(kap. 9.11.2.1.2).

Nasledne zabezpelia zamestnanci STaPD aktualiziciu riadenych kopii dokumentu podlfa platného
rozdelovnika pre dany dokument.

Zru$ené (neplatné/neaktudlne) originaly prevadzkovej dokumentécie oznacia zamestnanci STaPD &ervenou
peciatkou ,Neplatné“ a ulozia ich na vyhradené miesto na dlhodobé uloZenie (archivaciu zabezpecuje utvar
90010 VSeobecné sluzby v priestoroch Centralneho archivu v Trengine).

9.11.2.1.6 Preskumavanie

Pre dokumenty ktorym uplynuli 3 roky od ich vydania, posledného preskumania, alebo poslednej zmeny je
nevyhnutné vykonat preskumanie ich aktualnosti. Za preskimanie dokumentov su zodpovedni ich garanti.

Garantovi dokumentu, ktory je potrebné v danom kalendarnom roku preskumat, zasli zamestnanci STaPD
oznam o povinnosti preskiumat dany dokument.

Garant dokumentu preskuma aktualnost’ dokumentu po stranke odbornej, legislativnej, z pohladu internych a
externych vazieb, z pohladu zmien na technologickych systémoch a zariadeniach a z pohladu
organizanych zmien. Vysledok preskumania zaznali garant dokumentu do protokolu o preskumani
dokumentov, ktory odovzda na Utvar STaPD.

V pripade nezhdd zistenych pri preskimavani dokumentov stanovi garant dokumentu napravné opatrenie
na ich odstranenie a zapiSe ho do protokolu o preskimani. Original protokolu doruci na utvar STaPD.

Priamy nadriadeny garanta dokumentu je povinny sledovat plnenie uloZzenych napravnych opatreni. Garant
je po zapracovani napravnych opatreni povinny oznamit pracovnikom STaPD, ze dbévod zmeny je
vysledkom plnenia uloh z preskimania dokumentu.

Zamestnanci Utvaru STaPD ulozia protokoly o preskumani dokumentov podla registratirneho poriadku a
registratirneho planu na utvare STaPD.

9.11.2.1.7 Vyradovanie

Technicku dokumentaciu vyraduju na podnet pévodcu (garanta) zamestnanci Utvaru STaPD v sucinnosti so
zamestnancami utvaru Centralneho archivu v zmysle SE/MNA-932.01 [l.7], kde su stanovené znaky
hodnoty.
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Lehota uloZenia technickej dokumentacie sa pocita od 1. januara roku, nasledujuceho po roku, v ktorom bolo
zariadenie, stavebny alebo technologicky celok, vyradené z uzivania a spis uzavrety (zburanie objektu,
likvidacia zariadenia).

Po likvidacii zariadenia, stavebného alebo technologického celku da pévodca (spravca zariadenia, garant)
navrh na zruSenie a uzavretie prislusnej TD na utvar STaPD.

Zamestnanci STaPD zabezpedia stiahnutie zruSenej TD (originaly, archivne pare a riadené kopie)
od badatefov.

Original (archivne pare) zruSenej a uzavretej TD oznacia zamestnanci STaPD registratirnou znackou,
znakom hodnoty a lehotou uloZenia podla registratirneho planu SE, a.s. a uloZia ju na vyhradené ulozné
miesto.

Po uplynuti lehoty ulozenia zruSenej a uzavretej TD vyhotovia zamestnanci STaPD 2x zoznamy vyradovanej
TD, rozdelené podla znaku hodnoty na "A" a bez znaku hodnoty ,A“, usporiadané podla ro¢nikov do
vecnych skupin podla registratirneho planu a tieto odovzdaju zamestnancovi Gtvaru Centralneho archivu na
lokalite.

Zamestnanci utvaru Centralneho archivu nasledne zabezpeclia v zmysle SE/MNA-932.01 [I.7] likvidaciu
originalov dokumentov bez znaku hodnoty a archivaciu originalov dokumentov so znakom hodnoty ,A".

Znic¢enie stiahnutych neplanych riadenych a neriadenych képii TD zabezpedia zamestnanci utvaru STaPD:
a) po vlastnej technickej skartacii na jednotlivych zavodoch (makulatura),

b) prostrednictvom Specializovanej dodavatelskej firmy.

9.11.2.2 Vedenie a archivacia dokumentacie pri vyradovani JZ [1.17]

Procesy, ktoré ovplyviuju kvalitu a radiaCnu bezpe&nost mézu byt vykondvané len na zaklade vopred
spracovanych a schvalenych pisomnych dokumentov. Priprava, posudzovanie, schvalovanie a vydavanie
dokumentov, ktoré su doleZité pre vykon vyradovacich Cinnosti, ako su inStrukcie, postupy a vykresy, musi
podliehat dozoru. Tieto dokumenty budu sicastou dokumentacie o zabezpec€eni kvality a musia obsahovat
najma postup a metodiku vykonania danej €innosti, spésob overenia kvality a kritéria prijatefnosti vysledku
danej Cinnosti. Personal, ktory dokumenty pripravuje, reviduje, posudzuje alebo schvaluje, musi byt
kompetentny a musi mat pristup k prislusnym informaciam, na zaklade ktorych dokumenty pripravi, posudi
alebo schvali. Musi byt vytvoreny systém vydavania a distriblcie dokumentov podfla rozdelovnikov, ktoré
budu v pripade potreby aktualizované. Prevadzkovatel, stavebnik, resp. ich dodavatelia musia mat
spracované predpisy pre archivaciu dokumentacie a uréeného pracovnika zodpovedného za archivaciu.
Musi byt stanoveny spésob ochrany dokumentécie kvality pred jej neopravnenym pouzitim, poSkodenim,
alebo stratou.

Organizacie, ktoré zabezpec€uju spracovanie dokumentacie budd povinné vypracovat postupy pre
vykonavanie zmien tejto dokumentacie. Zmeny dokumentacie technického charakteru musia byt
prekontrolované a schvélené rovnakym postupom a rovnakymi organizdciami /utvarmi/ a organmi, ako
pbvodna dokumentacia.

Dodavatelia budd povinni archivovat dokumentaciu po dobu 5 rokov po ukonleni dodavky, potom ju
ponuknu prevadzkovatelovi.
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Zaznamy o kvalite musia predstavovat’ objektivny dékaz o dosiahnutej kvalite vyradovania. Su to doklady
0 zavadzani a vykonani ¢&innosti, ktoré ovplyviiuju akost, o vlastnostiach materialov, zariadeni a o
vysledkoch &innosti, ktoré boli vykonané za ucelom vyhodnotenia ich stavu a zistenia ich kvality. Patria sem
aj iné, bezprostredne suvisiace udaje, napr. prevadzkové denniky, udaje o spdsobilosti personalu, postupov
a objektov, zaznamy o vykonavanych pracach. Zaznamy dokladujuce sulad vybraného zariadenia so
stanovenymi poziadavkami maju byt ulozené v prisludnej dokumentacii vybraného zariadenia.

9.11.2.3 Riadenie dokumentacie v MO34 [1.10] [I.11] [I.12]

Metodicky navod MO34/MNA-122.04 [1.10] stanovuje postup v tvorbe ariadeni internej dokumentacie
v podmienkach MO34. Tento postup definuje metddy a odpovedajlice povinnosti personalu pri vypracovani
technickych dokumentov a zaznamov tak, aby sa zaistila ich vhodnost, zozbieranie, vyhladanie
a dostupnost pre pouzivatelov.

Riadenie technickej dokumentacie v priebehu vystavby MO34 je rieSené v metodickom navode MO34/MNA-
802.01 ,Riadenie technickej dokumentacie* [I.11]. Metodicky navod podrobne popisuje postupy pri
manipulacii s technickou dokumentaciou, jej preberanie, evidovanie, poskytovanie a distribuciu.

Pravidla pre vypracovanie, pripomienkovanie a schvalovanie prevadzkovej dokumentacie potrebnej pre
spustenie blokov MO34 su uvedené v metodikom navode MO34/MNA-860.09 ,Pravidlo pre vypracovanie,
pripomienkovanie a schvalovanie prevadzkovej dokumentacie“ [I.12]. Navod riesSi nasledovnu prevadzkovu
dokumentaciu:

— Technologické predpisy,

— Manipulaéné karty,

— Postupy funk&nych skusok zariadeni a systémov

— Tabulky a harmonogramy

— Limity a podmienky

— Predpisy pre rieSenie abnormalnych stavov

— Predpisy pre rieSenie nudzového stavu

— Navody pre rieSenie tazkych havarii

— Operativne schémy.

V navode [l.12] su uvedené presné instrukcie pre vypracovanie vysSie uvedenej dokumentacie vratane
Sablon jednotlivych dokumentov. Je uvedeny detailny ndvod na Cislovanie a vydavanie dokumentov.

9.11.3 Riadenie zaznamov

Podrobnosti o riadeni zaznamov su popisané v navode SE/MNA-932.01 [I.7]. VSeobecné poziadavky na
riadenie zaznamov su zhodné zo vSeobecnymi poZiadavkami na riadenie prevadzkovej dokumentacie
uvedené v kap. 9.11.2.1.1.

Zaznamy sa podla [I.7] rozliSuja:
e doslé - podania,
e odoslané - vzniknuté bez predosiého podania,

e vlastné - prvotné uradné listy odosielané organizaciou, pracovné pomdcky, prevadzkova dokumentacia,
rozbory a analyzy, zapisy a pod.
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Zaznamy, ktoré sa vytvoria v elektronickej aplikacii Spisova sluzba ziskavaju s ohlfadom na kritéria
hodnotenia zaznamov, trvali dokumentarnu hodnotu az ich vytlaGenim na papier.

Zaznamy podpisuje veduci organizaéného utvaru alebo iny zodpovedny zamestnanec v zmysle podpisovych
opravneni v ramci pésobnosti organizaéného utvaru. Podpis (perom s modrou naplfiou) sa umiestriuje nad
vyznagené meno, priezvisko a funk&né oznacéenie odosielatela .

Ustanovenie archivacie a doba archivacie je definovana v navode pre zachovavanie zaznamov SE/MNA-
932.01 [I.7].

Zaznamy o kvalite, ktoré sa tykaju efektivnej Cinnosti systému riadenia kvality, riadi veduci odboru kvality,
pricom obsahuju vSetky tie typy dokumentov, ktoré su vyslovene uvedené v normach kvality ISO 9001 [11.10]
a MAAE GS R3[ll.11], a to:

— Spravy tykajuce sa postupov Uradov

— Sprava verifikacie projektu

— Sprava preskumania projektu

— Sprava validacie projektu

— Poziadavky a spravy o reviziach projektu

— Spravy o nezhodach

— Spravy hodnotenia dodavatelov / subdodavatelov

— Spravy kvalifikacie / validacie procesov

— Spravy merania vykonu procesov

— Postupy klasifikacie systémov a komponentov

— Spravy internych aj externych auditov

— Poziadavky a spravy o napravnych ¢innostiach

— Spravy o preventivnych ¢innostiach

Podrobnosti tykajuce sa riadenia zmien vznikajucich pocas projektovania, vystavby, uvadzania do prevadzky
a prevadzky MO34 su rieSené v samostatnej kapitole PpBS 9.7 Riadenie zmien [I.15].

9.11.4 Vedenie prevadzkovych dennikov a zaznamnikov [1.8]

PoZiadavky na vedenie operativnhych zmenovych dennikov, zaznamov a zaznamnikov personalom EMO su
uvedené v dokumente ,Vedenie prevadzkovych dennikov a zaznamnikov* [I.8]. Navod definuje:

- Standardné typy informacii, zapisované do operativneho dennika,

— PoZadovany format zapisov

— Poziadavky na kontrolu operativnych dennikov zo strany nadriadenych.

— Disponibilitu vyplneného operativneho dennika na pracovhom mieste.

— Spbsob vedenia zaznamov a zaznamnikov.

Operativny dennik je pracovny dokument, pouzivany na chronologické celodenné vedenie zaznamov
udalosti, stavu zariadeni, zmien parametrov, vykonavanych ¢innosti v prevadzke, prikazov a vysvetleni
nezvyCajnych okolnosti. Tieto informacie robia z operativneho dennika cenny nastroj na rekonstrukciu
udalosti. Operativny dennik poskytuje metddu prenosu informacii z jednej osoby alebo zmeny na dalSiu a je
doblezitou sucastou preberania zmeny.
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Operativny dennik je zriadeny a vedeny na vSetkych kfu€ovych zmenovych pracovnych miestach, napr.
zmenovy inzinier, veduci reaktorového bloku, operator, zmenovy majster, obsluha technologického
zariadenia (i vzdialeného) atd., vratane pracovnych miest, ktoré operativny dennik vyplfiuju iba v urcitom
¢asovom intervale napr. kontrolny fyzik, veduci reaktorového bloku resp. operator reaktora na reaktorovej
sale alebo zmenovy inzinier. Operativny dennik vedie opravneny zamestnanec spdsobom, uréenym
v navode [1.8].

Poc&as havarijnych, abnormalnych alebo neofakavanych udalosti vedenie operativneho dennika nema mat’
prednost pred riadenim prevadzky zariadenia, avSak je délezité zapisat do operativheho dennika v3etky
vyznamné informacie.

Okrem operativnych dennikov sa vytvara 24 hodinovy zaznam o priebehu prevadzky, ktory sa generuje z
elektronicky vedenych dennikov Zmenového inziniera a Veduceho reaktorového bloku. Su tym uvedené
zakladné informacie o priebehu prevadzky celej elektrarne za 24 hodin. Schvaluje a uzatvara ich Zmenovy
inzinier noCnej zmeny. Tieto zaznamy su k dispozicii v elektronickej sieti SE, a.s. vybranym zamestnancom s
pravom Citania.

9.11.5 Pochddzkové kontroly zmenovych pracovnikov prevadzky [1.9]

Postupy, ktoré vykonava obsluha zariadenia v ramci svojej kontrolnej &innosti su uvedené v navode
EMO/NA-332.02-01 Pochddzkové kontroly zmenovych pracovnikov prevadzky [1.9]. Dokument Specifikuje
kontrolné ¢€innosti vybranych zamestnancov. Dokument je deleny na nasledovné Casti:

— Kontrolné innosti Zmenového inziniera a personalu BD.

— Kontroly vykonavané na I.0O..

— Kontroly vykonavané na II.O..

— Kontroly vykonavané na ELEKTRO.

— Kontroly vykonavané na SKR.

— Kontroly vykonavané na vodnom hospodarstve.

Pracovnik zodpovedny za pochédzkovu kontrolu je zodpovedny za:
— Vykonanie kontroly v ase a rozsahu uvedenom v harmonograme pochédzkovych kontrol.

— Zaznamenanie vSetkych novych odchylok od pozZadovaného stavu - odchylky oznacené ako NG
hlasenie.

— Kontrolu neporusenosti a opodstatnenosti doasnych stitkov a zariadeni.

Vykonanie kontroly je zaznamenané do prisluSného zaznamnika:
— 0ZP/1000 ,Zaznamniky prevadzkové k zaznamenavaniu kontrol na zariadeniach 1.0.“
— 0ZP/2000 ,Zaznamniky prevadzkové k zaznamenavaniu kontrol na zariadeniach 11.0.¢
— 0ZP/3000 ,Pochbddzkové kontroly zmenovych pracovnikov prevadzky elektro®

— 0ZP/4000 ,Zaznamniky prevadzkové k zaznamenavaniu kontrol na zariadeniach vodného
hospodarstva“

— 0ZP/6000 ,Zaznamnik profylaktickych kontrol SKR*
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