Informacie o organizacii obozndmenia sa s dokumentaciou v spravhom konani €. 3720-2016

1.

Kazdy tcastnik konania sa zaregistruje u zastupcu Uradu, uvedie svoje meno a adresu. Udaje
su potrebné pre vyhotovenie zdpisnice o Ukone v konani.
Pravidla registracie su nasledovné:
V pripade ucastnika konania — fyzickej osoby (dalej ,,FO“):
e zastupca Uradu si vyziada predlozenie dokladu totoZnosti
e na zdklade predlozeného dokladu totoZznosti zdstupca Uradu zapiSe
do predtlacenej tabulky zoznamu ucastnikov konania aktudlny datum, meno
a priezvisko uUcastnika konania, jeho adresu a skratku ,,FO“,
V pripade ucastnika konania — splnomocneného zastupcu pravnickej osoby (dalej ,PO“):
e zastupca Uradu si vyZiada predloZzenie dokladu totoznosti a platného
splnomocnenia konat v mene PO
e na zdklade predlozeného dokladu totoZnosti zapiSe zastupca Uradu
do predtla¢enej tabulky zoznamu ucastnikov konania aktudlny ddtum, meno
a priezvisko uUcastnika konania, jeho adresu a skratku ,,PO*
e splnomocnenie (resp. jeho képiu) zastupca uradu priloZi k zoznamu ucastnikov
konania
Po registracii si ucastnik konania vyZiada dokumentaciu od administrativneho zamestnanca
Uradu prostrednictvom formulara — ,Preberaci - odovzdavaci protokol” podla zoznamu
dostupnej dokumentdcie, v ktorom uvedie presny zoznam pozadovanej dokumentacie
k nazeraniu.
Predmetnd dokumentdciu si méZze Uclastnik konania Studovat len v priestoroch ktomu
uréenych, a to v studovni. Nie je povolené tito dokumentaciu odniest mimo priestorov na to
urcenych alebo mimo priestorov archivu. Po prestudovani dokumentdcie je Ucastnik konania
povinny vratit kompletni dokumentaciu spat do archivu a podpisat ,,Preberaci - odovzdavaci
protokol”.
V pripade, Ze Gcastnik ma zaujem o vyhotovenie képii dokumentacie, je potrebné, uviest Cislo,
nazov dokumentu a strany, ktorych képie je potrebné vyhotovit. Kopirovanie zabezpecuje urad
za Uhradu. Udaje o vyske Uhrad st uverejnené na internetovych strankach uradu (pristup:
http://www.ujd.gov.sk/ujd/www1.nsf/viewByKeyMenu/Sk-xx-06-03-01), resp. budu
poskytnuté na poZiadanie zamestnancom uradu.

5.1 Kapacitné moZnosti kopirovania
- Kopirovacie moznosti sa budd vyuzivat v maximalne moznej miere operativne.
-V pripade, ze budu kapacitné moznosti sluzby presiahnuté, bude sa postupovat takto:
e pre pocet kopirovanych stran v rozmedzi 30-150 stran, je lehota na poskytnutie
tychto kdpii max. 24 hodin od zadania poZiadavky
e pre pocet kopirovanych stran v rozmedzi 151-500 stran alebo poZiadavka na
kopirovanie formatu vacsieho ako A3, je lehota na poskytnutie tychto kopii 48
hodin od zadania poZiadavky
e pre pocet kopirovanych stran v rozmedzi 501 a viac strdn, je lehota na poskytnutie
tychto kdépii 72 hodin od zadania poZiadavky
e Ucastnik konania ja povinny uhradit naklady za nim vyZiadané kopie vopred, na
mieste.



6. Po obozndmeni sa s obsahom dokumentdcie zdstupca Uradu spise s ucastnikom konania
Zapisnicu podla §22 zdkona ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov.



